ZARZADZENIE NR 90/2026
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 21 lipca 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow
majatkowych, dokumentacji technicznej, dokumentacji dotyczacej organizacji pracy
jednostki, dokumentacji kancelaryjnej oraz pieczeci w zwigzku ze zmiang dyrektora

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Sobiekursku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820 z pdzn. zm.!) oraz w zwigzku z Zarzagdzeniem nr
218/2022 Burmistrza Karczewa z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przekazywania sktadnikéw majgtkowych, dokumentacji technicznej, dokumentacji
dotyczacej organizacji pracy jednostki oraz dokumentacji kancelaryjnej i pieczeci w
przypadku zmiany dyrektora placéwki oswiatowej, dla ktérej organem prowadzgcym jest

Gmina Karczew, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sobiekursku inwentaryzacje
zdawczo-odbiorczg sktadnikéw majgtkowych, wedtug stanu ewidencyjnego na dzien
31.07.2026 r., w terminie od 01.08.2026 r. do 14.08.2026 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. przewodniczacy komisji — Barbara Poswiata;
2. cztonek komisji — Monika Putawska;
3. cztonek komisji — Agnieszka Sielska.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. metodg spisu z natury na arkuszach spisowych:
1) dokumentacje techniczng (na odrebnych arkuszach spisowych),
2) dokumentacje dotyczgcg organizacji pracy jednostki (na odrebnych arkuszach spisowych),
3) dokumentacje kancelaryjng (na odrebnych arkuszach spisowych),

4) pieczeci (na odrebnych arkuszach spisowych),

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2026 r. poz. 451



5) druki Scistego zarachowania (na odrebnych arkuszach spisowych),
6) obce srodki trwate (na odrebnych arkuszach spisowych),
7) artykuty spozywcze w magazynie (na odrebnych arkuszach spisowych).

2. w drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédtowa:
1) srodki trwate,
2) pozostate $rodki trwate i wyposazenie,
3) ksiegozbidr,
4) wartosci niematerialne i prawne,
5) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
6) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
7) naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
8) naleznosci sporne i watpliwe,
9) srodki pieniezne w drodze.

3. w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych na podstawie wydrukéw z systemu
bankowosci elektronicznej na dziert 31.07.2026 r.,

2) naleznosci z wyfaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych na podstawie

zestawienia obrotéw i sald na dzieri 31.07.2026 r.,
3) wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych
metoda spisu z natury, zobowigzuje kierownika jednostki obstugiwanej do powotania

zespotdéw spisowych.

§ 5. 1. Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze

do inwentaryzacji, do ktdérych nalezy m.in.:

1) sprawdzenie, czy do ksiegowosci CUW zostaty przekazane wszystkie dokumenty

przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majgtkowych.
2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obstugiwanej.

§ 6. Zobowigzuje sie zespoty spisowe do:



1. przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury przy udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych za powierzone mienie;
2. przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji;

3. sporzadzenia arkuszy spisowych oraz ich przekazania przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej do dnia 17.08.2026 .

§ 7. Zobowiazuje sie komisje inwentaryzacyjna do:
1. sporzadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;
2. rozliczenia wynikéw inwentaryzacji do dnia 21.08.2026 r.;

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej gtdwnemu ksiegowemu
Wydziatu Centrum Ustug Wspdlnych w Urzedzie Miejskim w Karczewie do dnia 24.08.2026 r.

§ 8. Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:
1. przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkédw zespotéw spisowych;
2. nadzorowania i udzielania wyjasnien oraz wskazéwek cztonkom zespotéw spisowych;

3. po otrzymaniu wydrukéw od zespotéw spisowych, ponumerowania oraz
zarejestrowania wydrukow;

4. skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzacji;
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 10. Przekazanie  dokumentacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow  majatkowych,
dokumentacji technicznej, dokumentacji dotyczacej organizacji pracy jednostki oraz
dokumentacji kancelaryjnej i pieczeci nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu petnienia funkcji

przez dotychczasowego dyrektora w obecnosci:

dyrektora przekazujgcego;
dyrektora przejmujacego;
przedstawiciela organu prowadzgcego;

gtéwnego ksiegowego.
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11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza Karczewa
Zastepca Burmistrz Karczewa

Michat Zawada



