Urzad Miejski w Karczewie, ul. Warszawska 28, 05-480 Karczew
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Radcy prawnego w petnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze prawnicze;

prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na liste radcow
prawnych i ztozonym $lubowaniem, zgodnie z Ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz.U.2024.499);

co najmniej 5-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata;
obywatelstwo polskie;

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku radcy prawnego;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

znajomos¢ przepisdow z zakresu prawa dotyczgcego dziatalno$ci jednostek samorzadu
terytorialnego;

doswiadczenie w prowadzeniu sporéw sgdowych;

bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera, w tym pakietu Office (Word, Excel);
umiejetnos¢ pracy w programach komputerowych z bazg aktéw prawnych, np. LEX;
doswiadczenie w obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego;

sumiennos¢, doktadno$é, wysoka kultura osobista, odpowiedzialno$¢, komunikatywnosé.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)

b)

e)

f)

g)

wydawanie opinii prawnych i informacji prawnych na potrzeby Urzedu oraz organéw Gminy
Karczew;

weryfikacja i opiniowanie dokumentéw pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego;

sporzadzanie pism procesowych, zastepstwo procesowe;

doradztwo prawne, opracowywanie, uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym,
merytorycznym i prawnym wewnetrznych aktéw prawnych, w tym zarzadzen, decyzji,
projektéw regulamindw, statutdow, projektéow umoéw i porozumien, pism o charakterze
prawnym, projektow uchwat Rady Miejskiej w Karczewie;

udziat w naradach i spotkaniach zwigzanych z zadaniami komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Karczewie, w ktérych konieczne jest podejmowanie decyzji niosgcych skutek
prawny dla Gminy Karczew;

uczestniczenie w prowadzonych przez Gmine rokowaniach lub negocjacjach, ktérych celem
jest nawigzanie, zmiana, rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody;

udziat w sesjach Rady Miejskiej w Karczewie.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a)

praca bedzie wykonywana w Urzedzie Miejskim w Karczewie, przy ul. Warszawskiej 28 przez
dwa dni robocze tygodniowo po 8 godzin oraz poza Urzedem pozostate 24 godziny, zgodnie
z art. 18 Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2024.499); do czasu pracy
wlicza sie czas potrzebny na wykonywanie czynnosci procesowych w sprawach sgdowych.
praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wymuszonej pozycji ciata,

praca samodzielna wymagajgca obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,
na stanowisku brak specjalistycznych urzgdzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym,



d)

budynek urzedu posiada podjazd dla niepetnosprawnych, nie jest wyposazony w winde, nie
jest dostosowany dla oséb niewidzacych i niedowidzacych, toaleta na parterze budynku
przystosowana jest dla potrzeb oséb niepetnosprawnych.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

d)
e)

f)
g)

h)

zyciorys (CV) z opisem przebiegu dotychczasowe] pracy zawodowe] zawierajacy zgode
na przetwarzanie danych osobowych w postepowaniu rekrutacyjnym — wtasnorecznie
podpisany;
list motywacyjny — wtasnorecznie podpisany;
kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania
w zatrudnieniu;
kserokopia dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kserokopia zaswiadczenia o wpisie
na liste radcow prawnych;
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.;
kwestionariusz osobowy;
podpisane oswiadczenie kandydata:

— posiadanym obywatelstwie,

— petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— korzystaniu z petni praw publicznych,

— ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

podpisana klauzula informacyjna.

7. Kandydat, ktéry zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, obowigzany jest do ztoienia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Karczewie w Biurze
Obstugi Mieszkancéw lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 29 grudnia 2025 r. do godz.
19:00 na adres: Urzad Miejski w Karczewie, 05-480 Karczew, ul. Warszawska 28 z dopiskiem
na kopercie: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze radcy prawnego w petnym wymiarze
czasu pracy”.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Nabér na powyisze wolne stanowisko urzednicze przeprowadza sie w oparciu o procedury
stanowigce zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 140/2012 Burmistrza Karczewa.

Burmistrz Karczewa

Michat Rudzki

Karczew, dnia 18 grudnia 2025 .



