ZARZADZENIE NR 84/2025
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 05 maja 2025 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w
2025r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy w dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pézn. zm.1), art. 13 w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024
r., poz. 1491 z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w 2025 r.

2. W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty okreslone w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Zlecenie realizacji zadan publicznych nastgpi w formie wsparcia zadania wraz z

udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

4. Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi Zatgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.
§ 2. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:

1) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Karczewie w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie

ogtoszen;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej;
3) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Karczewie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Centrum Ustug

Wspdlnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa

Michal Rudzki

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2024 r., poz. 1572, 1907 i 1940
2Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz.U. z 2024 r., poz. 1940



ZAtACZNIK

do ZARZADZENIA NR 84/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 05 maja 2025 r.

OTWARTY KONKURS OFERT
NA REALIZACIE ZADAN PUBLICZNYCH W 2025 ROKU

Burmistrz Karczewa ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w 2025 r. i

zaprasza do sktadania ofert.

§ 1. Rodzaje zadan i wysoko$¢ planowanych (przewidywanych) srodkéw publicznych

przeznaczonych na ich realizacje:

Zadanie Przygotowanie i organizacja wydarzen o tematyce historyczno-| 20000 zt

militarnej

§ 2. 1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje ww. zadania okreslajg przepisy:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg organizacje pozarzagdowe w
rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

3. Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

4. Przewiduje sie wybdr i finansowanie realizatoréw zadan — jeden oferent do jednego

zadania.
5. W ramach konkursu uprawniony podmiot moze ztozyé maksymalnie jedng oferte.
6. Ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

7. Rozpatrywane bedg wytacznie oferty kompletne i prawidiowe, ztozone wedtug

obowigzujgcego wzoru, w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

8. Podmioty, ktérych oferta zostanie wybrana w niniejszym postepowaniu

konkursowym, zostang powiadomione o zleceniu zadania publicznego.

9. Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wielkoSci

dofinansowania w stosunku do wnioskowanej kwoty.

10. Warunkiem przekazania dotacji na realizacje zadania jest zawarcie umowy w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.



11. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie wsparcia zadania wraz z

udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

§ 3. 1. Zadanie musi byé wykonane w roku 2025, przy czym poczatek realizacji zadania
ustala sie na dzied podpisania umowy, a zakoriczenie zadania musi nastgpi¢ do dnia 15
grudnia 2025 roku.

2. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia w zakresie opisanym w

ofercie zgodnie z zawartg umowg oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami.

3. Realizacja zadania powinna opieraé sie na odpowiedniej bazie materialnej i sprzecie
potrzebnym do realizacji zadania.

4. Przygotowanie zawodowe kadry merytorycznej winno umozliwiaé wiasciwe i petne

zrealizowanie zadania.

5. Zadanie publiczne zawarte w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot
niebedacy strong umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, chyba, ze podmiot, ktéry
zawart umowe na realizacje zadania publicznego zleci realizacje zadania publicznego lub jego
czesci wybranym organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
ustawy, niebedacymi stronami umowy w sposdb zapewniajgcy jawnos¢ i uczciwg
konkurencje. Informacja o takim zleceniu realizacji catosci lub czesci zadania musi by¢

wskazana w ofercie.

6. Dopuszcza sie pobieranie opfat od adresatéw zadania pod warunkiem, ze podmiot
realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$é odptatng pozytku publicznego, z ktérej

zysk przeznacza na dziatalnos$¢ statutowg w ramach realizowanego zadania.

7. Podmiot realizujgc zadanie zobowigzany jest do stosowania zapisdw prawa, w
szczegOlnosci: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Podmiot realizujagcy zlecone zadanie zobowigzany jest do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, materiatach informacyjnych i
promocyjnych, poprzez media, w tym na stronie podmiotu, jak rowniez stosownie do
charakteru zadania poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub ustng informacje

kierowang do odbiorcéw o fakcie wspotfinansowania realizacji zadania przez Gmine Karczew.
9. Wydatki, ktére bedg ponoszone, muszg by¢:
1) niezbedne do realizacji zadania publicznego objetego konkursem;

2) racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzgdzania finansami

(relacja: naktad / rezultat);
3) faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania publicznego objetego konkursem;
4) odpowiednio udokumentowane;

5) zgodne z zatwierdzonym zestawieniem kosztéw realizacji zadania publicznego.



10. Ze srodkdéw dotacji jak i wkfadu wiasnego pokrywane moga by¢ koszty poniesione
najwczesniej od dnia podpisania umowy tzn. ze za koszt kwalifikowany uznawany bedzie ten

koszt, ktory powstanie najwczesniej w dacie zawarcia umowy.

11. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego z

nastepujgcymi zastrzezeniami:

1) wszelkie przesuniecia kosztéw, przedstawionych w umowie, powyzej 15% wymagajg
pisemnej zgody Gminy Karczew, na pisemny wniosek oferenta zgtoszony wraz z

uzasadnieniem;

2) zmiany, o ktérych mowa powyzej, mogg by¢ dokonywane tylko w uzasadnionych
przypadkach;

3) jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego nie jest
réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z

umowag wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 15%.
§ 4. 1. Wyznacza sie termin sktadania ofert do dnia 30 maja 2025 r.

2. Oferty podpisane, zamkniete w kopercie nalezy sktada¢ osobiscie lub za
posrednictwem poczty na adres Urzedu Miejskiego w Karczewie, ul. Warszawska 28, 05-480
Karczew z dopiskiem _,Oferta na realizacie zadania publicznego. Nie otwieraé przed

posiedzeniem Komisji”. Nie bedg przyjmowane wnioski przestane drogg elektroniczng lub

faksem. Za termin ztozenia ofert przestanych za posrednictwem poczty uwaza sie date ich

wptywu do Urzedu Miejskiego w Karczewie.

3. Oferty nalezy skfada¢ na formularzu zgodnym ze wzorem okre$lonym w

Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego.

4. Wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji oraz os$wiadczenie dotyczgce ochrony danych

osobowych (wzér stanowi zatgcznik do niniejszego otwartego konkursu ofert).

5. Do oferty mogg by¢ dotgczone inne zataczniki, w tym statut, rekomendacje i opinie o

oferencie lub realizowanych przez niego projektach, numer rachunku bankowego.

6. Oferent, w terminie 7 dni od uzyskania potwierdzenia o wyborze oferty, a przed
zawarciem umowy, zobowigzany jest do ztozenia korekty kosztorysu zadania w przypadku
przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana. Nieztozenie korekty kosztorysu w

okreslonym terminie bedzie skutkowato niepodpisaniem umowy.

7. W zwigzku z niepodpisaniem umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 6 oferent nie

moze wywodzi¢ zadnych roszczen.

§ 5. 1. Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

nastgpi nie pdzniej niz do dnia 13 czerwca 2025 .



2. Oferty spetniajagce wymogi opiniowane beda przez Komisje Konkursowa

powotang zarzadzeniem przez Burmistrza Karczewa.

3. Oferty nie spetniajgce wymogdéw oraz ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu o
czym Burmistrz Karczewa zawiadamia pisemnie wszystkich wnioskodawcow, ktérzy ztozyli

oferty.
4. Ocenie podlegajg nastepujace kryteria:
1) formalne:
a) terminowe ztozenie oferty;
b) oferent powinien by¢ uprawniony do wziecia udziatu w konkursie;

c) kompletne i prawidtowe wypetnienie oferty ztozonej na wtasciwym formularzu wraz z

wymaganymi zatgcznikami;
d) oferta podpisana przez osoby upowaznione;
2) merytoryczne:
a) zgodno$¢ ztozonej oferty z rodzajem zadania okre$lonym w ogtoszeniu;

b) doswiadczenie podmiotu w realizacji tego typu zadan (posiadane zasoby kadrowe

i rzeczcowe umozliwiajgce realizacje zadania pod wzgledem merytorycznym);
c) spdjnosc kosztorysu z zakresem merytorycznym zadania;

d) prawidtowos¢ kalkulacji kosztéw w tym szczegétowa kalkulacja przewidywanych

kosztéw realizacji zadania z wydzielonymi kosztami administracyjnymi;

e) wysokos¢ udziatu srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzgcych z innych

zrodet na realizacje zadania;

f) oferowana jakos¢ wykonania zadania w szczegdlnosci efektywnos¢ zgtoszonych w

ofercie wydatkéw do proponowanych dziatan oraz ich racjonalnos¢ i gospodarnos¢;

g) wkfad rzeczowy i osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna

cztonkow;

h) wiarygodnos¢ podmiotu pod wzgledem finansowym na podstawie analizy i
oceny realizacji tego typu zadan zleconych oferentowi w latach poprzednich,

jesli dotyczy to danego oferenta.

5. Zadanie powinno by¢ realizowane w warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo

wszystkim jego uczestnikom.

6. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna od wnioskowanej. Minimalny wktad
srodkdw wtasnych, innych niz dotacja Gminy Karczew w realizacje zadania, w roku 2025

wynosi 1% wartosci zadania.

7. Ztoizone oferty bedg rozpatrywane pod wzgledem formalnym i merytorycznym,



opiniowane i kwalifikowane przez Komisje Konkursowg powotang zarzadzeniem Burmistrza
Karczewa. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie Burmistrz Karczewa w
drodze zarzadzenia. Do zarzadzenia Burmistrza Karczewa w sprawie wyboru oferty i

udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

8. Zarzadzenie Burmistrza Karczewa w sprawie wyboru oferty i dofinansowania zadania

jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy ze zleceniobiorcg (oferentem).

§ 6. Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie: w 2024 roku przekazano, po
przeprowadzeniu konkursu ofert, na realizacje tego samego rodzaju zadan srodki finansowe
w kwocie 20 000,00 zt.

§ 7. 1. Burmistrz Karczewa zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania
przyczyny.

2. Wszelkich informacji dotyczacych konkursu udziela Wydziat Centrum Ustug Wspdlnych
Urzedu Miejskiego w Karczewie tel. (22) 780-65-16 wew. 117, 140.

§ 8. Informacja dodatkowa: Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Karczew (jednostka obstugujaca:
Urzad Miejski w Karczewie, ul. Warszawska 28, 05-480 Karczew), reprezentowana przez

Burmistrza Karczewa, e-mail: um@karczew.pl, tel. (22) 780 65 16.

2. Jest mozliwo$¢ skontaktowania sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) poprzez

adres e-mail: iod@karczew.pl lub wysytajgc zapytanie na powyzsze dane adresowe Urzedu

Miejskiego w Karczewie.

3. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze, zgodnie z art. 6 pkt. 1 lit. ¢ RODO i bedzie sie
odbywac szczegdlnie w celu przeprowadzenia procedury otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych w 2025 r. w oparciu o ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe
mogg by¢ udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych
mogg byc¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;

b) podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajgce).


mailto:iod@karczew.pl

5. Podane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

6. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
odpowiedniego celu przetwarzania wskazanego w pkt 3, oraz przez dwa lata, liczac od
pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakoriczenia sprawy, w tym réwnie z
obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobie, ktérej dane
dotycza:

a) przystuguje prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b) przystuguje prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

c) nie przystuguje prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

d) nie przystuguje prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18

Rozporzadzenia;

e) nie przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na

podstawie art. 21 Rozporzadzenia.

8. Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba ta uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Urzedzie Miejskim
w Karczewie, przy czym podanie danych jest obowigzkowe, jezeli zostato to okreslone w
przepisach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w

formie profilowania.

Burmistrz Karczewa

Michal Rudzki



ZAtACZNIK do

OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Oswiadczenie o ochronie danych osobowych

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z ,Klauzulg informacyjna”, o ktérej mowa w § 8
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w 2025 r. stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 84/2025 Burmistrza Karczewa z dnia 05 maja 2025 r.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)



