ZARZADZENIE NR 68/2025
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 7 kwietnia 2025 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej sktadnikow majatkowych Urzedu
Miejskiego w Karczewie oraz okreslenia trybu jej pracy

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
z dnia 6 kwietnia 2020 r. (Dz.U. z 2024 poz. 1465 z pdin. zm.!) w zwigzku z art. 26 ustawy o
rachunkowosci dnia 17 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. Powotuje sie statg komisje likwidacyjng sktadnikow majgtkowych Urzedu Miejskiego
w Karczewie, zwang dalej ,Komisjg”, do przeprowadzania likwidacji srodkéw trwatych oraz
wyposazenia bedacych w ewidencji Urzedu Miejskiego w Karczewie w nastepujgcym sktadzie:
1) Krzysztof Szczegielniak — Przewodniczacy;
2) Kinga Stepniewska — Zastepca Przewodniczacego,;
3) Julia Olszewska — Cztonek;
4) Rafat Lasecki— Cztonek.

§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w Zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wozdr protokotu likwidacyjnego sktadnikdw majgtkowych zawiera Zatacznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Karczewa Nr 41/2021 z 28 kwietnia 2021 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki

1 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostata ogtoszona w: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572,1907, 1940.
2 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostata ogtoszona w: Dz. U. z 2023 r. poz. 295, Dz. U. z 2024 r. poz. 619, 1685.



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 68/2025
Burmistrza Karczewa

z dnia 7 kwietnia 2025 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W KARCZEWIE

§ 1. 1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem
przewodniczgcego Komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, Komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikdw pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Karczewie
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Do zadan przewodniczgcego statej Komisji likwidacyjnej nalezy:
1) organizowanie pracy Komisji;
2) wskazanie oséb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;
3) nadzdr nad prawidtowoscig pracy Komisji;
4) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym Komisji lub jego
uzupetnienia;
5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych;
6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji.

§ 3. Do zadan cztonkdw Komisji nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika i burmistrza
whnioskow komisji inwentaryzacyjnej;

2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu;

3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem;

4) okreslenie sposobu likwidacji;

5) takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktéci¢ normalnego funkcjonowania
urzedu;

6) przekazywanie przewodniczagcemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w
toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami
majgtkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) zapoznanie sie z rodzajem skfadnikéw majgtku podlegajgcych likwidacji i wpisanie do
arkusza zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajgce jeszcze wartos¢ uzytkowg, ktére mozna zagospodarowacd
na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Burmistrza Karczewa Nr 108/2010 z 22
wrzesnia 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego w Urzedzie Miejskim w Karczewie,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej;

2) spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ moina na podstawie
protokotow zdawczo - odbiorczych kierownikom podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sie i wskazania przedmiotow,
ktorych przejeciem sg zainteresowani;

3) wykaz pozostatych przedmiotéw, nieprzejetych przez podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekazac na podstawie protokotéw zdawczo — odbiorczych Miejsko-
Gminnemu Osrodkowi Opieki Spotecznej w Karczewie, w celu udzielenia nieodptatnej
pomocy rzeczowej osobom korzystajagcym z pomocy osrodka;

4) przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkowsg, ktorych nie zagospodarowano

zgodnie z pkt. 2-3, przeznacza sie do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez przedmioty



wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowe;.

§ 5. 1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotéw z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujagce dowody
ksiegowe:
1) OT - przyjecie srodka trwatego;
2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego;
3) PT - protokot przekazania-przyjecia srodka trwatego;
4) LT - likwidacja srodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyziszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie
sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodéw finansowo-ksiegowych.

§ 6. Koncowy protokét likwidacyjny sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) Skarbnik Gminy;
2) Przewodniczacy Komisji likwidacyjnej;
3) osoba odpowiedzialna materialnie.

§ 7. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy Komisji informuje o jej przebiegu
Burmistrza, ktéry podpisuje protokét likwidacyjny.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 68/2025
Burmistrza Karczewa

z dnia 7 kwietnia 2025 r.

pieczed jednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYINY
sktadnikdw majatkowych na skutek zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia

Sporzadzony W dniu ....ccecvevvevvcvierierieriereenn, przez Komisje w skfadzie:
1) e, — Przewodniczacy,
2) e, — Zastepca Przewodniczgcego,
3) s — Cztonek,
Y e, — Cztonek.

Komisja stwierdzita, ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staty sie niezbedne do uzytku
wskutek czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

LP Numer Marka nr Nazwa i opis Data pobrania Cena llos¢  |Wartos¢ wg
inwentarza fabryczny przedmiotu do uzytku jednostkowa zapisu w ksiegach
Razem iloSE Szt. wevvvvvveceeieieeen, SN e, LK ,
Na 0gOING WartosSC........oovvvvvviiiiiiieeeeeeeein zt.
(STOWNIE. et )

Uwagi komisji dotyczace:
1) przyczyn powstania zuzycia-uszkodzenia-zniszczenia przedmiotOw: .........cccoeveeeevecnenne,

2)  dalszego przeznaczenia odnosnie spisanych przedmiotéw lub ich czesci
sktadowych:



3) inne uwagi i wnioski komis;ji:

Podpisy cztonkdw komisji:

Podpis osoby odpowiedzialnej materialnie: .........cccoeovvivevieivicecce

Akceptacja Burmistrza KarCzeWa: ........ccccovvevevieveiieree e



