ZARZADZENIE Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 31 stycznia 2025r.

w sprawie ustalenia na rok 2025 planu dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Karczew,
ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania oraz specjalnosci i form
ksztatcenia, na ktore dofinansowanie moze by¢ przyznane

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pdin. zm.!), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r., poz. 986), § 5 i § 6 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania
doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegétowych celéw szkolenia branzowego oraz
trybu i kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 2628) oraz na
podstawie Uchwaty Budzetowej na rok 2025 Gminy Karczew nr X/95/2024 z dnia 17
grudnia 2024 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Karczew w roku budzetowym 2025 w ramach
srodkow zaplanowanych w budzecie Gminy Karczew na rok 2025, stanowigcy Zafacznik Nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie nastepujgce wzory obowigzujgcych dokumentéw stanowigce

zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1) wzér planu zapotrzebowania na $rodki finansowe z przeznaczeniem na doksztatcanie i
doskonalenie zawodowe nauczycieli — Zatgcznik Nr 2;

2) wzor sprawozdania ze sposobu wykorzystania Srodkéw przeznaczonych na
doskonalenie zawodowe nauczycieli - Zatgcznik Nr 3;

3) wzdr wniosku o przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli —
Zatgcznik Nr 4;

4) wzér umowy o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli - Zatgcznik Nr 5
oraz Zataczniku Nr 6.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Centrum Ustug
Wspdlnych oraz dyrektorom szkét i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Karczew.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2024 r., poz. 1572,1907 i 1940



ZAtACZNIK Nr 1

do ZARZADZENIA Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

Plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na 2025 r.

§ 1. Srodki na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku
2025 zostaty wyodrebnione w budzecie Gminy Karczew zgodnie z Uchwatg Nr X/95/2024
Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 17 grudnia 2024 r i wynoszg 235 496,00 zi.

§ 2. Ze srodkow zaplanowanych w budzecie na rok 2025 mogg korzystac¢ nauczyciele
zatrudnieni w szkotach i przedszkolach, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina

Karczew.

§ 3. Dofinansowaniem doskonalenia zawodowego obejmuje sie nauczycieli:
1) podnoszacych swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi
szkoty lub przedszkola;
2) ksztatcgcych sie i doskonalgcych w kierunkach i specjalnosciach zwigzanych z realizacjg
zadan o$wiatowych panistwa;
3) zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych wytgcznie w zakresie podnoszenia

kwalifikacji nauczycielskich.

§ 4. Ustala sie formy ksztatcenia, na ktére moze by¢ przeznaczone dofinansowanie:

1) studia podyplomowe;

2) studia wyzsze pierwszego i drugiego stopnia;

3) studia uzupetniajace;

4) kursy doskonalgace;

5) kursy kwalifikacyjne;

6) szkolenia branzowe;

7) udziat nauczycieli w seminariach, konferencjach, wykfadach, warsztatach, szkoleniach
oraz innych formach doskonalenia zawodowego nauczycieli prowadzonych
odpowiednio przez placéwki doskonalenia nauczycieli, szkoty wyzsze oraz inne

podmioty, ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli;

§ 5. Okresla sie nastepujace specjalnosci ksztatcenia nauczycieli, na ktére
dofinansowanie jest przyznawane w pierwszej kolejnosci:
1) socjoterapia, psychologia;

2) edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna;



3) praca z dzieémi i uczniami o specjalnych potrzebach rozwojowych, edukacyjnych i
wychowawczych, w tym: terapia pedagogiczna, rewalidacja;

4) matematyki;

5) chemii;

6) edukacji zdrowotnej;

7) jez. angielskiego.

§ 6. Dofinansowanie form doskonalenia zawodowego, o ktorym mowa w § 4 jest
mozliwe pod warunkiem zapewnienia nauczycielowi, ktéry otrzymat dofinansowanie, po
ukonczeniu danej formy ksztatcenia, przydziatu godzin zaje¢, do ktdrych uzyskat
kwalifikacje.

§ 7. 1. Ustala sie maksymalng kwote dofinansowania optaty za ksztatcenie pobieranej
przez szkote wyzszg lub zaktad ksztatcenia nauczycieli (w przypadku studiéw — czesnego)
w wysokosci do 80% kwoty tej optaty, z wytgczeniem tzw. wpisowego, nie wiecej jednak
niz 2000 zt za semestr.

2. Nauczyciele zatrudnieni w wiecej niz jednej szkole / przedszkolu na terenie Gminy
Karczew mogg ubiegaé sie o dofinansowanie danej formy doskonalenia tylko w jednej

placowce.

§ 8. 1. Nauczyciele, ktérzy ubiegajag sie o dofinansowanie indywidualnego
doskonalenia zawodowego sktadajg do dyrektora placéwki wniosek, wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W przypadku, gdy nauczyciel studiuje na wiecej niz jednym kierunku,
dofinansowaniu podlega tylko jeden z nich.

3. Przerwanie przez nauczyciela toku okreslonej formy doskonalenia lub rozwigzanie
umowy o prace na wniosek nauczyciela w trakcie jej trwania oraz w przeciggu dwodch lat
od jej zakonczenia powoduje konieczno$é zwrotu catej otrzymanej kwoty dofinansowania.

4. Whnioski o dofinansowanie rozpatruje komisja, powotana na terenie placéwki
zatrudniajgcej nauczyciela, sktadajaca sie co najmniej z trzech oséb w sktad ktdrej
wchodzg:

1) dyrektor placéwki - jako jej przewodniczacy;

2) jeden przedstawiciel rady pedagogicznej;

3) po jednym przedstawicielu zwigzkow zawodowych dziatajgcych w placéwce;

4) w przypadku braku zwigzkéw zawodowych w danej placdwce - nauczyciel wybrany
przez rade pedagogiczna.

5. Whnioski o dofinansowanie dla Dyrektora rozpatruje Burmistrz Karczewa.

6. Wnioski sg sktadane do korica wrzesnia danego roku.

7. Whnioski sg rozpatrywane przez komisje do 15 pazdziernika danego roku.



8. Wypftata dofinansowania nastepuje po ztozeniu przez Dyrektora do Wydziatu CUW:
1) oryginatu umowy o dofinansowanie doskonalenia zawodowego;
2) zaswiadczenia z uczelni o stopniu zaawansowania nauki, specjalnosci ksztatcenia oraz

wysokosci czesnego;

3) faktury badz innego dokumentu potwierdzajgcego wysoko$¢ poniesionej optaty.

9. Dyrektor szkoty, przedszkola w terminie do dnia 31 paZzdziernika danego roku
sktada do organu prowadzacego zapotrzebowanie na $rodki finansowe z przeznaczeniem
na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli w nastepnym roku kalendarzowym

wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 9. Decyzje w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, majac
na uwadze faktyczne potrzeby placéwki, podejmuje dyrektor szkoty / przedszkola,

a w przypadku dyrektora Burmistrz Karczewa.

§ 10. 1. Nauczycielowi nie przystuguje roszczenie o podziat srodkéw oraz wysokos¢
przyznanych kwot.

2. Po rozpatrzeniu przez komisje wnioskdw nauczycieli, umowe o dofinansowanie
doksztatcania zawiera dyrektor placéwki z nauczycielem, wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Umowe o dofinansowanie doksztatcania z Dyrektorem placéwki zawiera z
Burmistrz Karczewa wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Dyrektor placowki w terminie do 31 marca danego roku sktada, organowi
prowadzgcemu, sprawozdanie ze sposobu wykorzystania s$rodkdow przyznanych na
dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli za poprzedni rok wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Plan doskonalenia zawodowego i przeznaczenie $rodkéw na jego realizacje
moze w ciggu roku ulec zmianie w przypadku pojawienia sie waznych dla rozwoju szkoty,
przedszkola i nauczycieli potrzeb. Warunkiem jest uzgodnienie tych potrzeb i zmian

z Burmistrzem Karczewa.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki



ZAtACZNIK Nr 2

do ZARZADZENIA Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

(miejscowosc i data)

(pieczec szkoty)

(oznaczenie organu prowadzgcego)

Plan zapotrzebowania na srodki finansowe z przeznaczeniem na doksztatcanie i

doskonalenie zawodowe nauczycieli W ... roku
Planuje sie srodki finansowe na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli w ................roku z
przeznaczeniem na:
Forma doskonalenia Planowana Planowana
liczba kwota

uczestnikow

Konferencje, seminaria, warsztaty, wyktady, szkolenia nauczycieli

Czesne i optaty za ksztatcenie w szkotach wyzszych

Optaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalace

Koszty przejazdow

tacznie

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



ZAtACZNIK Nr 3

do ZARZADZENIA Nr 27/2024
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

(pieczed szkoty)

(oznaczenie organu prowadzgcego)

Sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkdw przeznaczonych na doskonalenie
zawodowe nauczycieli za rok ...............

dz. 801 rozdziat 80146- §4300, §4700

Lp. Nazwa Symbol Plan na rok | Wykonanie | Nazwa Liczba
klasyfikacji | .coeveeenene. planu dofinansowania | nauczycieli
budzetowe;j

1. Zakup ustug | 4300
pozostatych
nauka w szkotfach
wyzszych
2. Szkolenia 4700
nauczycieli,
podrdze stuzbowe,
krajowe
Razem
............................. SN

(podpis i pieczeé Dyrektora)




ZAtACZNIK Nr 4

do ZARZADZENIA Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

miejscowos¢, data

Dyrektor Szkoty/Przedszkola/ Burmistrz

Whiosek o przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczyciela/
dyrektora

l. Informacje o nauczycielu

Imie i nazwisko

Aktualny poziom
wyksztatcenia

(petna nazwa Uczelni —
ukoniczony kierunek)

Nauczany przedmiot(y)

staz pracy na stanowisku
nauczyciela ogétem / w
obecnej placéwce

Il.  Informacja o wnioskowanej lub kontynuowanej formie doskonalenia zawodowego

Petna nazwa i adres
zaktadu ksztatcenia

Forma doskonalenia
zawodowego
(w przypadku studiow nalezy podac
kierunek i rodzaj studidw:
magisterskie, podyplomowe, semestr)

Liczba semestréw ogdtem

Koszt semestru studiow,
kursu kwalifikacyjnego
konferencji, seminarium,
szkolenia.




Kwalifikacje uzyskane po
zakonczeniu
doskonalenia
zawodowego

Nazwa banku i numer
konta, na ktére nalezy
przesta¢ dofinansowanie

I11. Uzasadnienie Wniosku

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

podpis wnioskujacego

(miejscowosé, data)
Podpisy KOMISji: ettt sttt ettt et sae e s



V. Decyzja dyrektora szkoty/ przedszkola o realizacji dofinansowania

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

(podpis i pieczeé Dyrektora)

VI. Decyzja Burmistrza Karczewa w przypadku wniosku Dyrektoréow

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

(podpis i piecze¢ Burmistrza)




ZALACZNIK Nr 5

do ZARZADZENIA Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

UMOWA
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego

zawarta w dniu......ccceeeeeeiennnns pomiedzy Panem/Panig ......ccccceeeevieeeiieees ceiereeee e
/nazwisko i imie nauczyciela/

zwanym dalej , pracownikiem’

a dyrektorem szkoly / przedszkola.........coceoeeieeineice ettt et e

/nazwa i adres placowki/
zwanym dalej ,pracodawcg”
W sprawie ponoszenia przez Pracodawce swiadczen finansowych na rzecz Pracownika
podnoszgcego kwalifikacje zZawodoWe, tj. .....ccccueverieieeiceireieeiece e e

/nazwa uczelni/zaktadu doskonalenia, forma i specjalnos¢ ksztatcenia, ilo$¢ semestréw/godzin/

§ 1. Pracodawca przyznaje Pracownikowi $wiadczenia:
L. W WY SOKOSCI: ettt ettt ettt et steste e tesbestestesteste st st e e e e e e s e s e sesbesses s s et aesessrsensensans
2. W ZAKISIO! ittt ettt ettt ettt et et et et et et eae e b ehe st st e st st st e e e e e e e e e e n e n s bern e

/wymienic zakres udzielanej pomocy/

§ 2. Pracownik zobowigzuje sie do:

1. systematycznej nauki i ukonczenia studidow/kursu w terminie ustalonym w organizacji
studiow /kursu;

2. przedtozenia  harmonogramu  studidw  podyplomowych/kursu  kwalifikacyjnego
dyrektorowi szkoty;

3. pokrywania kosztédw podrdézy, noclegdw i wyzywienia we wtasnym zakresie;

4. zwrotu wydatkéw i naktaddw poniesionych przez szkote w przypadku powtarzania
semestru (dotyczy studidw), przerwania nauki z wtasnej winy, o ktérych mowa w § 1 umowy.

§ 3. 1. W przypadku przerwania przez nauczyciela toku okreslonej formy doskonalenia lub
rozwigzanie umowy o prace na wniosek nauczyciela w trakcie jej trwania oraz w przeciggu
dwodch lat od jej zakonczenia powoduje konieczno$é zwrotu catej otrzymanej kwoty

dofinansowania.



2. Jezeli powtarzanie semestru spowodowane jest chorobg lub innym udokumentowanym
zdarzeniem losowym (w tym organizatora studidw/kursu) dopuszcza sie mozliwosé
zachowania prawa do swiadczen, o ktéorych mowa w § 1 umowy.

§ 4. Umowa zostata zawarta od dnia ......ceeeeeveviiiviiineiieiiiieeeeeeeeeaes dodnia ..ccoeeeeeeeiiiiiiiiieeeeeeee

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy zawarte w
Kodeksie Pracy oraz Karcie Nauczyciela.

§ 6. Kwota dofinansowania swiadczen okreslonych w § 1 przekazana zostanie na rachunek
o 100 1YY A USSR

§ 7. Umowy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(podpis pracownika) (podpis i pieczeé Dyrektora)



ZAtACZNIK Nr 6

do ZARZADZENIA Nr 27/2025
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

UMOWA
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego

/nazwa i adres placowki/

zwanym dalej ,,Dyrektorem”

QA BUIMISTIZEM KQICZEWA ....eiieie ettt ettt st te e se e saee eeeeeeetttstaaeeeeeesneessaaeeeeaesnnesennn
/ nazwisko i imie Burmistrza/

zwanym dalej ,,pracodawcy”

W sprawie ponoszenia przez Pracodawce $wiadczen finansowych na rzecz Dyrektora

podnoszgcego kwalifikacje zZawodowWe, tj. .......cccueeeeiveiveereiieeieciece e

/nazwa uczelni/zaktadu doskonalenia, forma i specjalnosc¢ ksztatcenia, ilo$é semestréw/godzin/

§ 1. Pracodawca przyznaje Dyrektorowi Swiadczenia:
L W WY SOKOSCEL vt e ettt ettt et et ettt e eee et e eeeaseeneeseaaesaeete st etesee s e seesee e nessessessansassansasansens
2. W ZAKIESIE! ittt ittt sttt et ettt et et st st st st st see st se e se e e e ea s st eb bbbttt et et et et et eneene e e s

/wymienic zakres udzielanej pomocy/

§ 2. Dyrektor zobowigzuje sie do:

1. systematycznej nauki i ukonczenia studidw/kursu w terminie ustalonym w organizacji
studiow /kursu;

2. przedtozenia harmonogramu studiow  podyplomowych/kursu  kwalifikacyjnego
Burmistrzowi Karczewa;

3. pokrywania kosztow podrdézy, noclegdw i wyzywienia we wtasnym zakresie;

4. zwrotu wydatkéw i naktadéw poniesionych przez szkote w przypadku powtarzania
semestru (dotyczy studidw), przerwania nauki z wtasnej winy, o ktéorych mowa w § 1 umowy.

§ 3. 1. W przypadku Przerwania przez Dyrektora toku okreslonej formy doskonalenia lub
rozwigzanie umowy o prace na wniosek Dyrektora w trakcie jej trwania oraz w przeciggu
dwoch lat od jej zakonczenia powoduje koniecznos¢ zwrotu catej otrzymanej kwoty
dofinansowania.



2. Jezeli powtarzanie semestru spowodowane jest chorobg lub innym udokumentowanym
zdarzeniem losowym (w tym organizatora studiéw/kursu) dopuszcza sie mozliwosé
zachowania prawa do $wiadczen, o ktérych mowa w § 1 umowy.

§ 4. Umowa zostata zawarta od dnia ..........coeeevvvviiiiiiiiiiieeeiiieiiinn, dodnia ..ccoeeeeeivieneiiiiiiinn,

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy zawarte w
Kodeksie Pracy oraz Karcie Nauczyciela.

§ 6. Kwota dofinansowania swiadczen okreslonych w § 1 przekazana zostanie na rachunek

§ 7. Umowy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(podpis i piecze¢ Dyrektora) (podpis i piecze¢ Burmistrza)



