ZARZADZENIE Nr 89/2024
BURMISTRZA KARCZEWA
zdnia 17 czerwca 2024 rr.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Karczew do podejmowania czynnosci
w zakresie statutowej dziatalnosci Gminy Karczew

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 poz. 609, 721), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 i z 2024 r. poz. 878.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowaznia sie Krzysztofa Szczegielniaka - Sekretarza Gminy Karczew do:
1) wydawania w imieniu Burmistrza Karczewa decyzji, postanowien i zaswiadczen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw
Kodeksu postepowania administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania
innych pism urzedowych sporzgdzanych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;
2) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw okazanych przez strony postepowania
administracyjnego, na ich zgdanie oraz innych dokumentéw;
3) podpisywania pism wychodzgcych z urzedu;
4) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przez Gmine Karczew projektéw
dofinansowywanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i funduszy zewnetrznych, w ramach wszystkich
programow realizowanych przez Gmine Karczew;
5) reprezentowania Burmistrza Karczewa w pracach Rady Miejskiej i Komisji Rady Miejskiej;
6) udzielania w imieniu Burmistrza Karczewa odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji
publicznych oraz do wydawania decyzji w tych sprawach;
7) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy Karczew lub do
Burmistrza Karczewa w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych i
podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych;
8) sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Karczew oswiadczen woli, w tym do zawierania umow
cywilnoprawnych,  zarzadu mieniem komunalnym, oraz  podejmowania czynnosci
w toku postepowan przetargowych w ramach udzielania przez Gmine zamdwien publicznych, przy
czym wykonywanie czynnosci w tym zakresie wymaga tgcznego ztozenia o$wiadczenia woli ze
skarbnikiem;
9) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Karczew, poprzez podpisywanie
dokumentdéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dowoddéw

ksiegowych, ponadto do dokonywania przelewdw bankowych w zakresie dziatalnosci gminy;



10) wykonywania w imieniu Burmistrza Karczewa czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do

pracownikéw Urzedu Gminy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Karczew z wyjgtkiem

decyzji o rozwigzaniu stosunku pracy.

§ 3. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostajg udzielone na czas

zajmowania stanowiska Sekretarza Gminy Karczew.
§ 4. Sekretarz nie ma prawa do udzielania dalszych petnomocnictw i upowaznien.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki



