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Zgloszenie pobytu czasowego

I. W URZEDZIE

1. Pobierz, wydrukuj i wypelnij druk ,.Zgloszenie pobytu czasowego”.
2. Pamigtaj o:
a. dowodzie osobistym lub paszporcie,
b. oryginale dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu (do wgladu)
C. pisemnym pelnomocnictwie, jezeli chcesz dokona¢ czynno$ci zameldowania
przez petnomocnika (do wgladu).
3. Udaj si¢ do Urzedu Miejskiego w Karczewie i dokonaj zameldowania. Zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy otrzymasz na wniosek.

Wymagane dokumenty

1. Wypehiony 1 podpisany formularz ,Zgloszenie pobytu czasowego” (odrebny
dla kazdej osoby meldujacej si¢, rowniez dla dziecka) — zawierajacy potwierdzenie
faktu pobytu osoby dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.
Dowdd osobisty lub paszport.

3. Oryginatl dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, ktorym moze by¢:
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sagdu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu).

4. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

a. pisemne petnomocnictwo do zameldowania (do wgladu),
b. dowdd osobisty pelnomocnika lub wazny paszport.

N

1. Nie pobiera si¢ oplat za dokonanie czynno$ci dot. realizacji obowigzku
meldunkowego.

2. 17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujacej
zameldowania na pobyt czasowy lub jej pelnomocnika.

3. Oplaty nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy: BS Karczew nr
19 8023 0009 2001 0000 0723 0001

Miejsce zloZenia i odbioru

1. Pokdj Nr 6 (parter) Urzedu Miejskiego w Karczewie
2. Portal mieszkanca Urzedu Miejskiego w Karczewie

Il. PRZEZ INTERNET

Zatatw sprawe za posrednictwem miejskiego portalu mieszkanca Urzgedu Miejskiego
w Karczewie, korzystajac z profilu zaufanego. Znajdziesz tu rowniez uslugi realizowane
przez ePUAP.


https://bip.karczew.pl/fls/bip_pliki/2020_06/BIPF5A7A667F2F7CBZ/zgloszenie_pobytu_czasowego2020.pdf
https://bip.karczew.pl/fls/bip_pliki/2020_06/BIPF5A7A667F2F7CBZ/zgloszenie_pobytu_czasowego2020.pdf
https://bip.karczew.pl/fls/bip_pliki/2020_06/BIPF5A7A667F2F7CBZ/zgloszenie_pobytu_czasowego2020.pdf
http://bip.warszawa.pl/Menu_podmiotowe/Urzad/Biura_Urzedu/AO/Delegatury/default.htm

Jesli checesz ztozy¢ formularz przez ePUAP — potrzebujesz profilu zaufanego. Pozwala on
potwierdzi¢ twoja tozsamos$¢. Chodzi o to, by nikt nie mogt sie pod ciebie podszy¢.

UWAGA! Jesli widniejesz w ksiedze wieczystej 1 wpisany adres lokalu bedzie si¢ Z nig
zgadzal — system zamelduje ci¢ automatycznie.

Aby zameldowac¢ si¢ bez udzialu urzednika, musisz:

1. by¢ wiascicielem lokalu, w ktérym si¢ meldujesz lub mie¢ do niego inny tytut prawny
oraz widnie¢ w ksiedze wieczystej tego lokalu.

Bez udzialu urzgdnika mozesz zameldowacé rowniez swoje niepetnoletnie dziecko, jesli
w rejestrze PESEL przy jego danych wpisano twoj numer PESEL. Jes$li w ksiedze wieczystej
sg dane twoje lub twojego dzieckai adres lokalu si¢ zgadza — system zamelduje dziecko
automatycznie.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miejski w Karczewie

Termin odpowiedzi

Niezwlocznie.

Uwagi

1. Obywatel polski przebywajacy na terytortum Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy dokonuje si¢ w formie pisemnej
lub w formie dokumentu elektronicznego na formularzu ,,Zgloszenie pobytu
czasowego”.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu, przy
czym pobyt czasowy jest rozumiany jako przebywanie poza miejscem pobytu statego
przez okres ponad 3 miesiecy.

3. Osoba zglaszajaca pobyt czasowy moze otrzymac¢ zaswiadczenie o zameldowaniu
na wlasny wniosek. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,
jednak nie dluzej niz do uptywu terminu zameldowania.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie
si¢ z poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Czynno$ci tej mozna dokonaé
przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego.

5. Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego
si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktéorej mowa w art. 33 § 2 ustawy
z 14 czerwcal960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, po okazaniu
przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

6. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacg ograniczong
zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke
w miejscu ich wspolnego pobytu.


http://bip.warszawa.pl/Menu_podmiotowe/Urzad/Biura_Urzedu/AO/default.htm

el A

Zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we wilasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego
zastepuje zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzadzajacy

akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu
urodzenia, w miejscu czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicow, u ktorego
dziecko faktycznie przebywa.

W przypadku dzieci urodzonych za granicg — po dokonaniu transkrypcji aktu urodzenia
— rodzice dokonuja zameldowania na podstawie wypetionego formularza zgloszenia
pobytu czasowego.

Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci
o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sa tez watpliwosci co do statego lub
czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreSlenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (ze zm.).



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20102171427
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20062251635
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002411
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002411
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002411

