Ogolny schemat procedur kontroli przestrzegania zasad i warunkow
korzystania z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
w gminie Karczew

Przedsigbiorca, ktory uzyskal zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy musi spelni¢ wymagania okreslone w przepisach
1 przestrzegaé zasad sprzedazy napojow alkoholowych.

W razie niezastosowania si¢ do tychze wymogow przedsigbiorca powinien liczy¢ si¢ z sankcjami.
Kazdy przedsigbiorca prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych powinien liczy¢ sig¢

z mozliwoscig przeprowadzenia kontroli jego dziatalno$ci w tym zakresie.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku prawo przedsi¢gbiorcow (Dz. U. z 2023 1.
poz. 221) Organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obstugujacego organ ogdlny schemat tych procedur kontroli, ktore wynikaja przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa.

Sposob zalatwienia sprawy

1. Pozyskanie przez Burmistrza Karczewa dajacych podstawe domniemywaé, ze istnieje
podejrzenie naruszenia zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych
przez posiadacza zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy, badz brak w danym roku kalendarzowym
czynnosci kontrolnych prowadzonych wobec przedsigbiorcy w zwigzku z wykonywang przez
niego dziatalno$cig w konkretnej lokalizacji (punkt handlowy/gastronomiczny).

2. Zawiadomienie o0 zamiarze wszczecia kontroli.

3. Rozpoczecie kontroli przez pracownikdéw organdw kontroli nastepuje dopiero po okazaniu
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji i upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli oraz poinformowaniu kontrolowanego o0 jego prawach
1 obowigzkach w trakcie kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej, chyba ze:

a) ratyfikowane umowy migdzynarodowe stanowig inaczej;

b) przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popeknienia
przestgpstwa lub  wykroczenia, przeciwdzialania popelnieniu  przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego
popelnienia;

c) kontrola jest prowadzona w toku postgpowania prowadzonego na podstawie
przepisbw  ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow;

d) przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia
lub srodowiska naturalnego.

Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczego6lnosci w czasie jego nieobecnosci.

W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci
kontrolne moga by¢ wykonywane w obecnosci pracownika kontrolowanego, lub



w obecnosci przywotanego s$wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny,
niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

5. Kontrol¢ przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego, miejscu wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej lub za zgoda (badz tez na wniosek kontrolowanego) w innym miejscu
przechowywania dokumentacji, rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to
usprawni¢ prowadzenie kontroli. Czynno$ci kontrolne przeprowadzone sa w godzinach
pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez
kontrolowanego.

6. Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzone w sposob sprawny i1 mozliwie
niezaklocajagcy funkcjonowania kontrolowanego przedsigbiorcy. W przypadku gdy
przedsigbiorca wskaze na pismie, ze przeprowadzone czynnosci zaktocaja w sposob
istotny dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy, konieczno$¢ podjecia takich czynnos$ci
powinna by¢ uzasadniona w protokole kontroli.

7. Podczas czynno$ci kontrolnych kontrolowany zobowigzany jest do posiadania ksigzki
kontroli przedsigbiorcy oraz niezbednej dokumentacji.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwodch jednobrzmiacych
egzemplarzach, podpisany przez obie strony. Jeden egzemplarz pozostaje u kontrolowanego,
a drugi przekazuje si¢ do organu wydajacego zezwolenia.

9. Stwierdzajac uchybienia organ udzielajacy zezwolenia wzywa przedsigbiorcg do ich
usuni¢cia badz cofa zezwolenie.

Informacje uzupelniajace

Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych 1 przedmiotowych, w ktérych ryzyko
naruszenia przepisow jest najwicksze. Sposob przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli lub
organ nadrzedny.

Termin realizacji

Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola
moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekroczy¢:

e W przypadku mikroprzedsiebiorcy — tj. przedsiebiorcy, ktory m.in. zatrudnia mniej niz 10
pracownikow — 12 dni roboczych ;

e w przypadku matego przedsigbiorcy — tj. przedsigbiorcy — ktory m.in. zatrudnia mniej niz
50 pracownikow — 18 dni roboczych;

e w przypadku sredniego przedsiebiorcy — tj. przedsigbiorcy, ktoéry m.in. zatrudnia mniej niz
250 pracownikow — 24 dni roboczych;

e w przypadku pozostatych przedsiebiorcow — 48 dni roboczych.



Zakres przedmiotowy kontroli dotyczy:

1. Przestrzegania warunkow prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych okreslonych
w przedmiotowej ustawie, a w szczegolnosci:

— posiadanie waznego zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;

— posiadanie dowodu wniesienia optaty za korzystanie z zezwolen;

— Zaopatrywanie si¢ w napoje alkoholowe wylgcznie u producentdéw i przedsigbiorcow
posiadajacych odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowa napojow alkoholowych;

— posiadanie dokumentdw potwierdzajagcych tytul prawny lokalu, w ktorym
sprzedawany jest alkohol;

— weryfikacji prawidtowosci sktadanych corocznie o§wiadczen o wartosci sprzedanego
alkoholu w roku poprzednim;

— stwierdzenia czy prowadzenie sprzedazy jest zgodne z udzielonym pozwoleniem;

— stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedazy alkoholu na kredyt lub pod zastaw;

— stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedazy i podawania napoi alkoholowych
osobom nieletnim i nietrzezwym,;

— kontroli przestrzegania zakazu spozywania alkoholu w miejscu sprzedazy;

— kontroli przestrzegania zasad reklamy i promocji napojow alkoholowych;

— sposob informowania klientow o szkodliwo$¢ spozywania alkoholu.

Dla potrzeb kontroli nalezy przygotowa¢ nastepujace dokumenty:

— aktualne zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych;

— dowdd optaty za korzystanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

— dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowania lokalu, stanowiacy punkt
sprzedazy napojow alkoholowych (np. umowa najmu, umowa dzierzawy, akt
notarialny);

— ksiazke kontroli,

— wymagane jest pisemne wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania
przedsigbiorstw w trakcie kontroli, w szczeg6lnosci w czasie jego nieobecnosci,

— dokumenty potwierdzajace prawdziwos$ci ztozonego o$wiadczenia za sprzedaz
napojow alkoholowych za poprzedni rok:

» wydruk fiskalny sprzedazy napojow alkoholowych z podzialem na grupy,

» wydruk niefiskalny z drukarki fiskalnej sprzedazy napojow  alkoholowych
z podziatem na grupy,

» zestawienia rzeczywistych wartosci sprzedazy napojow alkoholowych wygenerowane z
licencjonowanych programéw komputerowych rejestrujacych obrét towarami.

Podstaw prawna

® ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi ( Dz.U. z 2023 r. poz. 165);
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz.U. z 2023
r. poz. 775);
e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcow ( Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z pdzn.
zm.).
Tryb odwolawczy

W terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli, badz przekroczenia limitu okreslonego
w ustawie czasu trwania kontroli, przystuguje przedsigbiorcy prawo wniesienia uzasadnionego
sprzeciwu na podjecie 1 wykonywanie czynno$ci kontrolnych z naruszeniem stosownych przepisow



ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej do organu kontrolujgcego.
Nierozpatrzenie sprzeciwu w terminie 3 dni jest rOwnoznaczne z odstgpieniem od czynnos$ci
kontrolnych.



