ZARZADZENIE Nr 34/2023
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023r.

w sprawie ustalenia na rok 2023 planu dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli szkél i przedszkoli prowadzonych przez Gming
Karczew, ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania oraz specjalnosci i form
ksztalcenia, na ktore dofinansowanie moze by¢ przyznane

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r., poz. 1762 z pézn. zm.}), §5 i §6 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczycieli, szczegbtowych celow szkolenia branzowego oraz trybu i
kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 1653) zarzadza sig¢, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gming Karczew w roku budzetowym 2023 w ramach
srodkow zaplanowanych w budzecie Gminy Karczew na rok 2023, stanowiacy Zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ nastepujace wzory obowigzujacych dokumentoéw stanowigce
Zakaczniki do niniejszego Zarzadzenia:
1) wzor wniosku o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli — Zatacznik Nr 2;
2) wzor sprawozdania ze sposobu wykorzystania srodkow przeznaczonych na doskonalenie
zawodowe nauczycieli - Zatacznik Nr 3;
3) wzor wniosku o przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli —
Zalacznik Nr 4;
4) wzor umowy o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli - Zalacznik nr 5.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Centrum Ushug
Wspolnych oraz dyrektorom szkot i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Karczew.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa

Michal Rudzki

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2022 r., poz. 935, 1116, 1700 i
1730



ZALACZNIK Nr 1 do
ZARZADZENIA Nr 34/2023
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023 r.

Plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na 2023 r.

§ 1. Srodki na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku
2023 zgodnie z Uchwatag Nr LXXXI1/443/2023 Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 30
stycznia 2023 r. znajdujg si¢ w budzetach placowek oswiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Karczew.

§ 2. Ze $rodkow zaplanowanych w budzecie na rok 2023 mogg korzysta¢ nauczyciele
zatrudnieni w szkotach 1 przedszkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Karczew.

§ 3. Srodki na organizacje doskonalenia zawodowego nauczycieli, zgodnie z planami
przedstawionymi przez dyrektoréw pozostaja W dyspozycji:
1) dyrektoréw szkot i przedszkoli 85 %;
2) Burmistrza Karczewa 15 %.

§ 4. Ze $rodkow, o ktoérych mowa w § 1, dofinansowuje si¢:

1) studia uzupetniajgce magisterskie, studia podyplomowe;

2) kursy kwalifikacyjne i doskonalace;

3) koszty udziatu nauczycieli, w tym kadry kierowniczej w seminariach, konferencjach,
wyktadach, warsztatach, szkoleniach oraz innych formach doskonalenia zawodowego
nauczycieli prowadzonych odpowiednio przez placowki doskonalenia nauczycieli, szkoty
wyzsze oraz inne podmioty, ktorych zadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe
nauczycieli;

4) koszty zwigzane z podrdza shuizbowa nauczyciela biorgcego udzial w formach
doskonalenia zawodowego;

5) koszty udzialu nauczycieli teoretycznych przedmiotow zawodowych i nauczyciele
praktycznej nauki zawodu, zatrudnionych w szkotach prowadzacych ksztalcenie
zawodowe oraz placowkach i1 centrach zobowigzanych do doskonalenia umiej¢tnosci
I kwalifikacji zawodowych.

§ 5. 1. Wszystkie formy doskonalenia zawodowego nauczycieli muszg by¢ zgodne z
zatozeniami edukacyjnymi i potrzebami szkoty, przedszkola.

2. Dofinansowanie form doskonalenia zawodowego, o ktorym mowa w ust. 1, jest
mozliwe pod warunkiem zapewnienia nauczycielowi, ktéry otrzymal dofinansowanie, po
ukonczeniu danej formy ksztatcenia, przydzialu godzin zaje¢, do ktorych uzyskat
kwalifikacje.

§ 6. 1. Ustala si¢ na rok 2023 maksymalna kwote dofinansowania optaty
za ksztalcenie pobieranej przez szkot¢ wyzsza, placowke doskonalenia nauczycieli lub inny
podmiot, ktérego zadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe nauczycieli,
w wysokosci do 100 % kwoty tej optaty, ale nie wigcej niz 4 000,00 zt (stownie.: cztery
tysigce ztotych 00/100) dla jednego nauczyciela, z zastrzezeniem ust. 2.



2. W przypadku uzupetniania kwalifikacji pedagogicznych, tzn. ukonczenia studiow
podyplomowych z zakresu przygotowania pedagogicznego ustala si¢ maksymalng kwotg
dofinansowania optaty za ksztalcenie pobieranej przez szkote wyzsza w wysokosci do 100%
kwoty poniesionej oplaty, ale nie wiecej niz 4 000,00 zt (stownie.: cztery tysigce ztotych
00/100) dla jednego nauczyciela na 2023 r.

3. Dofinansowanie obejmuje oplaty poniesione w roku 2023.

4. Wydatki dotyczace form doskonalenia, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 i pkt 3
niniejszego zarzadzenia, sg dofinansowane w calosci.

5. Nauczyciele zatrudnieni w wiecej niz jednej szkole / przedszkolu na terenie Gminy
Karczew moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie danej formy doskonalenia tylko w jednej
placéwce.

§ 7. Dofinansowaniem obejmuje si¢ w pierwszej kolejnosci, zgodnie z potrzebami
placowki, studia podyplomowe, studia magisterskie, kursy kwalifikacyjne oraz specjalnosci
zwigzane z:

1) uzyskaniem kwalifikacji do nauczania drugiego / kolejnego przedmiotu, zgodnie

z potrzebami szkoty / przedszkola;

2) uzyskaniem kwalifikacji nauczycieli w zakresie:

a) pedagoga specjalnego (oligofrenopedagogika, surdopedagogika),

b) psychologa,

¢) edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej,

d) jezyka angielskiego (preferowany poziom przedszkolny i wezesnoszkolny),

e) pracy z dzie¢mi i uczniami o specjalnych potrzebach rozwojowych, edukacyjnych i
wychowawczych, w tym: terapia pedagogiczna, rewalidacja,

f) terapii i wspomagania 0s6b z autyzmem i Zespotem Aspergera,

g) matematyki,

h) informatyki,

i) chemii,

j) fizyki,

K) wiedzy o spoteczenstwie,

I) prowadzenia przedmiotow specjalistycznych, zawodowych,

1) zarzadzanie o$wiata.

§ 8. 1. Nauczyciele, ktorzy ubiegaja si¢ o dofinansowanie indywidualnego
doskonalenia zawodowego sktadaja do dyrektora placowki wniosek, wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia, z potwierdzeniem uiszczenia optaty
z tytulu uczestnictwa w danej formie ksztatcenia

2. W przypadku, gdy nauczyciel studiuje na wigcej niz jednym kierunku,
dofinansowaniu podlega tylko jeden z nich.

3. Dofinansowanie nie przystuguje w przypadku powtarzania semestru lub roku
studiow oraz korzystania z urlopu dziekanskiego z wylaczeniem przypadkoéw losowych
(udokumentowanych).

4. Przerwanie przez nauczyciela toku okreslonej formy doskonalenia lub rozwigzanie
umowy o prace na wniosek nauczyciela w trakcie jej trwania oraz w przeciagu dwoch lat od
jej zakonczenia powoduje konieczno$¢ zwrotu catej otrzymanej kwoty dofinansowania.

5. Whnioski o dofinansowanie rozpatruje komisja, powotana na terenie placowki
zatrudniajgcej nauczyciela, sktadajgca si¢ co najmniej z trzech osob w sktad ktorej wehodza:
1) dyrektor placowki - jako jej przewodniczacy
2) jeden przedstawiciel rady pedagogicznej
3) po jednym przedstawicielu zwigzkéw zawodowych dziatajacych w placéwcee
4) w przypadku braku zwigzkéw zawodowych w danej placowce- nauczyciel wybrany przez



rade pedagogiczna.

7. Wnioski sg sktadane przez nauczycieli do konca wrzesnia danego roku.

8. Wnioski sg rozpatrywane przez komisj¢ do 15 pazdziernika danego roku.

9. Dyrektor szkoty do dnia 31 pazdziernika danego roku sktada, do organu
prowadzacego, wniosek o0 dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w
nastepnym roku kalendarzowym wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 9. Decyzje w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, majac
na uwadze faktyczne potrzeby placowki, podejmuje dyrektor szkoly / przedszkola,
a w przypadku dyrektora Burmistrz Karczewa.

§ 10. 1. Nauczycielowi nie przystuguje roszczenie o podzial srodkéw oraz wysokosé
przyznanych kwot.

2. Po rozpatrzeniu przez komisj¢ wnioskoOw nauczycieli, umowg o dofinansowanie
doksztatcania zawiera dyrektor placowki z nauczycielem, wedlug wzoru stanowigcego
Zatagcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Dyrektor placowki w terminie do 31 marca danego roku sktada, organowi
prowadzacemu, sprawozdanie ze sposobu wykorzystania $rodkdw przyznanych na
dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w poprzednim roku wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Plan doskonalenia zawodowego i przeznaczenie srodkow na jego realizacj¢ moze
W ciggu roku ulec zmianie w przypadku pojawienia si¢ waznych dla rozwoju szkoty,
przedszkola i nauczycieli potrzeb. Warunkiem jest uzgodnienie tych potrzeb i zmian
z Burmistrzem Karczewa.



ZALACZNIK Nr 2 do
ZARZADZENIA Nr 34/2023
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023.r.

(miejscowosé i data)

(pieczel szkoty)

(oznaczenie organu prowadzgcego)
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 23 sierpnia 2019 r. w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegblowych celow szkolenia
branzowego oraz trybu i warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz.U. z 2019

r. poz. 1653) wnosz¢ o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nastepujacych nauczycieli na
rok budzetowy .......:

Imig i Przedmiot Dotychczasowe | Forma doskonalenia objeta wnioskiem

nazwisko nauczania / wyksztalcenie (nazwa uczelni/organizatora, kierunek

nauczyciela | rodzaj studiow, data rozpoczecia, uzyskiwane
prowadzonych wyksztalcenie/umiejetnosci, calkowity
zajeé koszt doskonalenia)

(podpis i pieczec dyrektora)



ZALACZNIK Nr 3 do
ZARZADZENIA Nr 34/2023

BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023

Sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow przeznaczonych na doskonalenie zawodowe
nauczycieli za rok 2023

dz. 801 rozdziat 80146 §4300, §4700

Lp. | Nazwa Symbol Plan na rok | Wykonanie | Nazwa Liczba
klasyfikacji | 2023 planu dofinansowania | nauczycieli
budzetowej

1. Zakup ustug | 4300

pozostatych
nauka w szkotach
wyzszych

2. Szkolenia 4700

nauczycieli,
podréze stuzbowe,
krajowe

Razem




ZALACZNIK Nr 4 do
ZARZADZENIA Nr 34/2023
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023 r.

miejscowos¢, data

Dyrektor Szkoty/Przedszkola

WNIOSEK
0 przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli

1. Zwracam si¢ z prosbg o dofinansowanie do:

- studiow podyplomowycCh ...
(kierunek, specjalnos¢)

- kursu KwalifikaCyJnego .. ...oneeiii e

2. Dane uzupelniajace:

- ukonczone formy doskonalenia (w okresie 5 lat poprzedzajacych rok ztozenia wniosku)
- Staz na stanowisku pracy nauczyciela ...
- koszt wybranej formy doskonalenia (studiow podyplomowych/ kursu)

- wnioskowana kwota dofinansoWania ............o.euieiriiiiiii e

- dane Instytucji SZKOICe) «.....ouviniit i

- czas trwania Studiow (KUTSU)... ..ot e e

3. Uzasadnienie wyboru doskonalenia zawodowWego: ..........ovvvriiiiriiieeiieeeeeenen,

4. Oswiadczam, ze nie korzystam z dofinansowania doskonalenia zawodowego zadnej z form
okreslonych w pkt. 1 wniosku, w innej szkole prowadzonej przez Gmin¢ Karczew.

5. Nazwa banku i numer konta, na ktdre nalezy przesta¢ dofinansowania..........................
6. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych we wniosku dla
celow zwigzanych z przyznaniem $§wiadczen.

czytelny podpis nauczyciela



ZAELACZNIK Nr 5 do
ZARZADZENIA Nr 34/2023
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 23 marca 2023 r.

UMOWA
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego

zawarta W dniu.........ccoceeeeeneee pomiedzy Panem/Panig... . e
/nazw1sko 1imie nauczyc1ela/

zwanym dalej ,,pracownikiem’

a dyrektorem szkoty / przedszkola. ..o e s

/nazwa i adres placowki/
zwanym dalej ,,pracodawcg”
w sprawie ponoszenia przez Pracodawce $wiadczen finansowych na rzecz Pracownika
podnoszacego kwalifikacje zZawodoWe, 1. ........o.oieiiiii

/nazwa uczelni/zaktadu doskonalenia, forma i specjalno$¢ ksztatcenia, ilo$¢ semestrow/godzin/

§ 1. Pracodawca przyznaje Pracownikowi §wiadczenia:
Lo W WYSOKOSCL: ettt e
2. W ZAKIEBSIE. ..ttt e

/wymieni¢ zakres udzielanej pomocy/

§ 2. Pracownik zobowiazuje si¢ do.:

1. systematycznej nauki 1 ukonczenia studidow/kursu w terminie ustalonym w organizacji
studiow /kursu;

2. przedtozenia harmonogramu studiéw podyplomowych/kursu kwalifikacyjnego dyrektorowi
szkoty;

3. wykorzystania urlopu, 0 ktéorym mowa w § 1 do celow zwigzanych z zaj¢ciami na studiach;
4. pokrywania kosztéw/czesciowej refundacji podrozy, noclegéow i wyzywienia we wlasnym
zakresie;

5. zwrotu wydatkdw 1 nakltadow poniesionych przez szkole w przypadku powtarzania
semestru (dotyczy studiow), przerwania nauki z wlasnej winy, o ktérych mowa w § 1 umowy.

§ 3. 1. W przypadku nieukonczenia studidéw podyplomowych/kursu kwalifikacyjnego w
przewidzianym terminie, przerwania nauki z wlasnej winy lub niespelnienia warunku
okreslonego W § 2 pkt. 5, z powodu wczesniejszego rozwigzania umowy:

- za wypowiedzeniem przez pracownika,

- w skutek porzucenia pracy,



- bez wypowiedzenia przez pracownika,

Pracownik zobowigzuje si¢ do zwrotu wydatkoéw poniesionych przez szkote, o ktérych mowa
w § 1 umowy.

2. Jezeli powtarzanie semestru spowodowane jest chorobg lub innym udokumentowanym
zdarzeniem losowym (w tym organizatora studiow/kursu) dopuszcza si¢ mozliwos¢
zachowania prawa do $wiadczen, o ktérych mowa w § 1 umowy.

§ 4. Umowa zostata zawarta od dni@ .........cccceevvevivevinniineieeseeninn, dodnia......cooeveeiievirieieinne,

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy zawarte w

§ 6. Kwota dofinansowania $wiadczen okreslonych w § 1 przekazana zostanie na rachunek
DANKOWY ... bbb bbbttt b e ere s

§ 7. Umowy sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

podpis pracownika podpis pracodawcy



