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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja Umowy nr ............ zdnia ....cccceevecinenns r.
zwana dalej Umowgq powierzenia

Zawarta W dniu ....ceeeeeeveiveeceeenieeeene W ottt ettt s e st
pomiedzy:

Urzedem Miejskim w Karczewie, z siedzibg przy pl. Warszawskiej 28, 05-480 Karczew, posiadajgcym
NIP: 5321004760, REGON: 000529835,

reprezentowanym przez:
....................................................... et s (STANOWISKO)

zwanym dalej Administratorem danych lub Administratorem

a
................................................................................. ZSIEAZIDG W ettt
UL et R e e , posiadajgca/ym numer identyfikacji
podatkowej NIP: .......cccoveveeeecececeeceeeienene , REGON: ..o

reprezentowana/ym przez:
....................................................... v (STANOWISKO)

zwang/ym dalej Podmiotem przetwarzajgcym,

zwanymi dalej tgcznie lub osobno Stronami lub Strong,
0 nastepujacej tresci:

W zwigzku z zawarciem W dniu ......cccceeevvnieeneeceeeeennenn UMOWY NI ettt se e e s dotyczacej
Swiadczen na rzecz Administratora ustug W zakresie ......cecveceinicicecce e , Zwanej
dalej Umowg Gtéwng, majac na uwadze fakt, iz w trakcie wykonywania Umowy Gtdéwnej przez
Podmiot przetwarzajacy moze dojs¢ do przetwarzania danych osobowych,

Strony postanawiajg co nastepuje:

§1

Definicje
llekro¢ w niniejszej Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych mowa o:
danych osobowych — rozumie sie przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczg”),
przetwarzaniu danych — rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie,
Rozporzadzeniu — rozumie sie przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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§2

Przedmiot Umowy powierzenia
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie
powierzenia.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg Umowg powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczernstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

83
Zakres i cel powierzenia przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych
kategorii osob, ktérych dane dotycza: podatnicy i pracownicy Urzedu Miejskiego w Karczewie
i jednostek podlegtych.

Rodzaj i zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych obejmuje: imie i
nazwisko, nr PESEL, adres zamieszkania, nr telefonu, adres e-mail, adres IP.

Celem powierzenia Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych jest:
realizacia obstugi informatycznej w_zakresie serwisu oprogramowania oraz sprzetu
komputerowego.

Przetwarzanie danych bedzie miato charakter wykonywania takich operacji jak: przegladanie
danych w systemach informatycznych.

Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych w formie
papierowej oraz przy wykorzystaniu systemdéw informatycznych.

§4

Obowigzki Stron
Przetwarzanie danych dozwolone jest wylacznie w celu okreslonym w §3 ust. 3 Umowy
powierzenia.
Wykorzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy danych Administratora w celach innych niz okreslone
Umowag powierzenia wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Administratora.
Dostep do powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych osobowych mogg miec¢ jedynie
pracownicy lub wspdtpracownicy Podmiotu przetwarzajacego, ktérzy otrzymali od Podmiotu
przetwarzajacego upowaznienie do przetwarzania tych danych, poprzedzone ztozeniem przez te
osoby oswiadczenia o zachowaniu tych danych oraz sposobdw ich zabezpieczenia w tajemnicy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zapewnic bezpieczeistwo przetwarzania powierzonych
danych osobowych poprzez wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
adekwatnych do rodzaju powierzonych danych oraz ryzyka naruszenia praw oséb, ktdrych te dane
dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest wspétpracowac z Administratorem w zakresie udzielania
odpowiedzi na zagdania osoby, ktorej dane osobowe dotyczg, opisane w art. 12-22 Rozporzadzenia,
w sposéb gwarantujgcy zachowanie terminéw do udzielenia odpowiedzi w tych przepisach
przewidziany. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest poinformowa¢ Administratora o kazdym
zadaniu osoby uprawnionej w ramach wykonywania przez te osobe praw wynikajacych z
Rozporzadzenia oraz do udzielania Administratorowi wszelkich niezbednych informacji w tym
zakresie.
Majac na uwadze charakter przetwarzania powierzonych danych oraz dostepnych Podmiotowi
przetwarzajgcemu informacji, Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest do wspierania
Administratora w wywigzywaniu sie przez Administratora z obowigzkéw w zakresie
bezpieczenstwa danych, zarzadzania naruszeniami ochrony danych osobowych oraz ich
zgtaszaniem do organu nadzoru oraz osoby, ktdrej dane dotyczg, oceny skutkéow dla ochrony
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danych oraz konsultacji z organem nadzoru, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia, a w
szczegoblnosci z art. 32-36 Rozporzadzenia.
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7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 36
godzin, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych poinformowaé¢ Administratora o
zaistniatej sytuacji. Informacja przekazana Administratorowi powinna zawierac co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
0s0b, ktérych dane zostaty naruszone i ilosci oraz rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy;

b. imie, nazwisko i dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub innej jednostki lub osoby, z
ktérg Administrator moze kontaktowad sie w zwigzku z wystgpieniem naruszenia;

c. opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

d. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzajgcy
srodkéw w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

§5
Prawo kontroli

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest udziela¢ Administratorowi wszelkich informacji
niezbednych dla wykazania przez Administratora wywigzywania sie ze wszystkich obowigzkéw
okreslonych w niniejszej Umowie powierzenia oraz przepisach prawa, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia.

2. Administrator jest uprawniony do przeprowadzania audytéw zgodnosci przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajgcy powierzonych danych osobowych z przepisami Rozporzadzenia oraz
niniejszej Umowy powierzenia, polegajacych w szczegdlnosci na zadaniu udzielenia pisemnej
informacji lub wyjasnien oraz — w uzasadnionych przypadkach - inspekcjach miejsc przetwarzania
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy (dalej jako ,, Audyt”).

3. Podmiot przetwarzajacy ma prawo do odmowy udzielenia pisemnej informacji lub wyjasnien oraz
udzielenia dostepu do miejsc przetwarzania danych osobowych w zakresie, w jakim Audyt mdgtby
zagraza¢ ujawnieniu innych danych osobowych, anizeli przetwarzanych przez Podmiot
przetwarzajagcy na mocy niniejszej Umowy powierzenia. W takim przypadku Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest w sposéb jasny i wyczerpujacy, w formie pisemnej uzasadnic
swoje stanowisko.

4. Informacja o planowanym Audycie zostanie przekazana Podmiotowi przetwarzajgcemu z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, z jednoczesnym wskazaniem zakresu Audytu, narzedzi
jakimi bedzie sie postugiwat Administrator oraz oséb upowaznionych przez Administratora do
przeprowadzenia Audytu. Powyzsze nie wyklucza zlecenia wykonania Audytu przez podmiot
zewnetrzny upowazniony przez Administratora, jednakze kazda z oséb dziatajgca w imieniu
podmiotu zewnetrznego moze dokonywaé Audytu wytgcznie po uprzednim przedstawieniu
Podmiotowi przetwarzajgcemu upowaznienia imiennego do dokonania Audytu oraz wyfacznie w
zakresie wskazanym w tym upowaznieniu.

5. W przypadku, gdyby przedstawiony przez Administratora zakres Audytu badZ narzedzia do
wykonania czynnosci podczas Audytu mogtyby prowadzi¢ do naruszenia przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, jest on uprawniony do sprzeciwienia
sie przeprowadzeniu przez Administratora Audytu i jednoczesnie zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia o tym fakcie Administratora w formie pisemnej, wraz z podaniem szczegétowego
uzasadnienia sprzeciwu, z jednoczesnym wskazaniem potencjalnych naruszen, do jakich mogtoby
dojs¢ w wyniku Audytu.

6. Administratorowi przystuguje prawo wydawania Podmiotowi przetwarzajgcemu rekomendacji co
do sposobu przetwarzania powierzonych danych oraz stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy
srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych powierzone dane osobowe.
Rekomendacje Administratora nie sg wigzace dla Podmiotu przetwarzajgcego, jednakze wydana
rekomendacja zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do weryfikacji mozliwosci jej wdrozenia w
wewnetrzne procedury przetwarzania danych osobowych. Rekomendacje wydane przez
Administratora nie mogg zaktadaé naruszenia przepisdéw prawa przez Podmiot przetwarzajgcy w
przypadku ich wdrozenia.

7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni,
od dnia zaistnienia podstawy do zawiadomienia, powiadamia¢ Administratora o wszelkich
skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postepowaniach sgdowych i administracyjnych
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pozostajgcych w zwigzku z powierzonymi danymi osobowymi oraz wspdtdziata¢ z
Administratorem w tym zakresie, w szczegdlnosci poprzez udostepnianie Administratorowi
wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej.
§6
Podpowierzenie Przetwarzania Danych Osobowych

1. Jezeli nalezyte wypetnienie obowigzkéw Podmiotu przetwarzajgcego wynikajgcych z realizacji
niniejszej Umowy powierzenia oraz Umowy Gtédwnej bedzie tego wymagato, Podmiot
przetwarzajacy moze dokona¢ dalszego powierzenia przetwarzania danych.

2. Uprawnienie do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy nie obejmuje przekazywania danych osobowych do panistwa trzeciego w
rozumieniu Rozporzadzenia. W takim przypadku wymagana jest uprzednia zgoda Administratora
wyrazona w formie pisemnej lub elektronicznej.

3. Warunkiem dalszego powierzenia danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy jest
uprzednie powiadomienie Administratora o tym fakcie, z jednoczesnym oswiadczeniem Podmiotu
przetwarzajgcego, iz podmiot ktéremu zostang podpowierzone dane osobowe spetnia wymogi, o
ktéorych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to zagwarantowane w umowie dalszego
powierzenia przetwarzania danych. Uprawnienia podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy
dalej powierzy przetwarzanie danych osobowych nie mogg byé szersze, anizeli uprawnienia
Podmiotu przetwarzajgcego, wynikajace z niniejszej Umowy powierzenia.

4. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej nie wytgcza mozliwosci wyrazenia przez
Administratora sprzeciwu wobec dalszego powierzenia.

§7
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za dziatania i zaniechania osdb, przy pomocy ktérych bedzie
przetwarzat powierzone dane osobowe, jak i za dziatania lub zaniechania wtasne.

2. W przypadku, gdy w zwigzku z niezgodnym z przepisami Rozporzadzenia przetwarzaniem danych
osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu, z przyczyn lezgcych po stronie
Podmiotu przetwarzajgcego, Administrator poniesie jakiekolwiek koszty, w szczegdlnosci zwigzane
z wyptatg odszkodowania lub koniecznoscig ponoszenia kosztéw pomocy prawnej, Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany bedzie do pokrycia tych kosztéw w petnej wysokosci, a w przypadku
wytoczonego postepowania sgdowego - do udzielenia Administratorowi wszelkiego wsparcia w
takim postepowaniu, a takze do przyjecia na siebie odpowiedzialnosci w przypadku przyznania
wystepujgcemu z roszczeniem odszkodowania w takim postepowaniu oraz pokrycia wszelkich
kosztdw poniesionych przez Administratora w takim postepowaniu, w tym kosztéw pomocy
prawnej.

§8
Czas trwania

1. Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia
wygasniecia lub rozwigzania Umowy Giéwnej.

2. Zaleznie od decyzji Administratora w tym zakresie, w terminie do 14 dni roboczych od dnia
wygasniecia lub rozwigzania Umowy Gtéwnej, Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do
usuniecia lub zwrotu wszelkich powierzonych mu danych osobowych oraz usuniecia wszelkich ich
istniejgcych kopii, chyba, ze obowigzujace przepisy prawa nakazujg przechowywanie tych danych
osobowych.

§9
Wypowiedzenie Umowy powierzenia
1. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe powierzenia w trybie natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:
a. wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowg powierzenia,
b. wykonuje Umowe powierzenia niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
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2.

1.

C. nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,

d. zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypetnienia Umowy Gtéwnej lub Umowy powierzenia.
Jezeli jedna ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajgce z Umowy powierzenia, druga Strona
moze wypowiedzie¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym oraz zgdac naprawienia
szkody poniesionej na skutek takiego naruszenia.

§10
Adresy stron i dane oséb
Strony Umowy powierzenia, dgzac do zapewnienia jej sprawnego wykonania, powofuja
koordynatoréw reprezentujgcych je w kontaktach roboczych, zwigzanych z jej wykonaniem:
a. ze strony Administratora:
imie i nazwisko:
adres do korespondenciji:
tel.:
adres e-mail:
b. ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:
imie i nazwisko:
adres do korespondenciji:
tel.:
adres e-mail:
Z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy Gtéwnej, wszelka korespondencja
przekazywana w ramach niniejszej Umowy powierzenia, winna by¢ sporzgdzona na pi$mie. Strony
dopuszczajg takze mozliwosc kontaktu telefonicznego, o ile jednoczesnie stosowne zawiadomienie
zostanie sporzadzone i doreczone zgodnie z ust. 3 ponizej.
Uzgadnia sie, iz zawiadomienia stajg sie skuteczne po ich doreczeniu przez poczte albo w dniu
osobistego doreczenia badz przestania faksem lub korespondencjg e-mailowg potwierdzong przez
odbierajgcego.
W przypadku zmiany danych wskazanych powyzej Strony zobowigzane sg w terminie 5 dni
powiadomi¢ drugg Strone o ich zaistnieniu. W przypadku braku zawiadomienia, korespondencja
wystosowana zgodnie z danymi dotychczasowymi bedzie uznana za doreczong zgodnie z
postanowieniami niniejszej Umowy powierzenia.

§11

Poufnos¢
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do traktowania wszelkich informacji, danych i
materiatdw uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy powierzenia, niezaleznie od formy ich
wyrazenia, a takze informacji, danych i materiatéw, a takze ich opracowan, niezaleznie od sposobu,
w jakim wszedt w ich posiadanie, jako poufnych (dalej ,Informacje poufne”). Informacjami
poufnymi sg w szczegdlnosci wszelkie nie podane do wiadomosci publicznej informacje dotyczace
Administratora lub prowadzonej przez Administratora dziatalnosci.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy Informacji poufnych, w tym
w szczegdlnosci do podjecia odpowiednich krokdw w celu ochrony ich poufnego charakteru oraz
do ich nieujawniania bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia, aby osoby, ktérymi postugiwaé sie
bedzie przy realizacji Umowy powierzenia zachowaty w tajemnicy Informacje poufne oraz ich nie
ujawniaty bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora, w szczegdlnosci poprzez odrebne
zobowigzanie kazdego z nich do zachowania tajemnicy zawodowej i poufnosci oraz pouczenie o
tresci art. 266 §1 Kodeksu Karnego.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie ponadto nie rozpowszechniaé w zakresie swojej
dziatalnosci zawodowej i pozazawodowej informacji dotyczagcych  Administratora,
przedsiebiorstwa Administratora oraz osob kierujgcych przedsiebiorstwem Administratora w
sposéb naruszajgcy dobre imie, renome lub inny interes Administratora.
Strony uzgadniajg przy tym, ze obowigzek zachowania poufnosci trwa zaréwno w czasie
obowigzywania Umowy powierzenia, jak i po jej zakonczeniu, a zobowigzanie do jego
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przestrzegania nie podlega wypowiedzeniu ani rozwigzaniu.

§12

Postanowienia korncowe
Niniejsza Umowa powierzenia zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Stronami
dotyczace przetwarzania danych osobowych, bez wzgledu na to, czy zostaty uregulowane umowa
czy innym instrumentem prawnym.
W wypadku uchwalenia powszechnie obowigzujgcych przepiséw, ktérych stosowanie na potrzeby
realizacji Umowy powierzenia bedzie konieczne, Strony zobowigzujg sie do zawarcia Aneksu do
Umowy powierzenia w celu dostosowania jej tresci do wymogdw stawianych przez te przepisy,
przed dniem ich wejscia w zycia.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy powierzenia, zastosowanie bedg miaty
wiasciwe w tym zakresie przepisy prawa obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w
tym Rozporzadzenia.
Wszelkie zmiany, uzupetnienia lub rozwigzanie Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony zgodnie os$wiadczajg, iz w przypadku sporéow powstatych na tle realizacji Umowy
powierzenia dazy¢ bedg do polubownego ich rozwigzania. W przypadku, gdy nie dojdzie do
zatatwienia sporu w powyzszy sposdb, wiasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad powszechny
wiasciwy miejscowo kazdorazowo dla siedziby Administratora.
Umowa powierzenia zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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