ZARZADZENIE NR 124/2021
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw
poszczegdlnych jednostek sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 21 kwietnia 2020 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r., poz. 1372 tj.), a takze § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z
2020 r. poz. 1564 z pdin. zm.) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw poszczegdlnych jednostek
sektora finanséw publicznych stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Karczew.

§3.
Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Karczew.

§4.

Traci moc Zarzadzenie NR 14/2019 Burmistrza Karczewa z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez kierownikdw poszczegdlnych jednostek sektora finanséw publicznych.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan sporzadzanych w 2022 roku.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki



ZALACZNIK

do ZARZADZENIA Nr 124/2021
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

§ 1. Sprawozdania budzetowe.

1.

2.

1)
2)

10.

11.

12.

W zakresie sprawozdan budzetowych wyrdznia sie sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.
Jednostkowe sprawozdania budzetowe sg sporzadzane przez:

Wydziat Finansowo Budzetowy, zwany dalej ,,WFB”
jednostki budzetowe Gminy Karczew lub jednostke obstugujaca,

Sprawozdania zbiorcze sporzgdzane sg przez WFB w petnym zakresie informacji wynikajgcej
ze sprawozdan jednostkowych.

Jednostki budzetowe Gminy Karczew lub jednostka obstugujgca zobowigzane sg do
przekazywania sprawozdan w zakresie budzetu i planéw finansowych zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi w tym zakresie rozporzadzeniami ministra witasciwego ds. budzetu,
finansdéw publicznych oraz instytucji finansowych.

Jednostki budzetowe Gminy Karczew lub jednostka obstugujaca, przekazujg sprawozdania
w formie elektronicznej w informatycznym systemie Besti@ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i w formie pliku w formacie XML na adres poczty elektronicznej
sjobestia@karczew.pl;

Plik w formacie XML nalezy przygotowac¢ odrebnie dla kazdego typu sprawozdania
budzetowego.

W uzasadnionych przypadkach zezwala sie na przekazanie sprawozdan w wersji papierowej,
ktére nalezy ztozy¢ na dzienniku podawczym Urzedu Miejskiego w Karczewie.

Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Karczew lub jednostki obstugujacej przekazuja
wycigg bankowy za ostatni dzied miesigca okresu sprawozdawczego oraz rozliczenie
srodkdéw pienieznych za okres sprawozdawczy.

Sprawozdania podlegajg kontroli formalno-rachunkowej dokonywanej przez WFB.

Za merytoryczng zawartosc sprawozdania jednostkowego, tj. za jego rzetelno$é, kompletne
ujecie zdarzen gospodarczych oraz zgodnos¢ z ksiegami rachunkowymi, ktdre winny by¢
prowadzone zgodnie z zasadami rachunkowosci odpowiada kierownik jednostki
budzetowej Gminy Karczew lub jednostki obstugujacej, ktéry je sporzadzit.

W sprawozdaniach budzetowych jednostki budzetowe Gminy Karczew lub jednostka
obstugujgca zobowigzane sg do wykazywania prawidtowego planu finansowego zgodnego
z uchwatg budzetowa po zmianach na koniec okresu sprawozdawczego.

WFB na podstawie sprawozdan jednostkowych sporzadza sprawozdania zbiorcze w
systemie Besti@. Sprawozdania zbiorcze s3 przekazywane do Regionalnej Izby
Obrachunkowej wytgcznie w formie elektronicznej w informatycznym systemie zarzgdzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@ i muszg by¢ opatrzone bezpiecznym
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§2.

podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1173 z pdin. zm.),
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Niezaleznie od koniecznosci spetnienia wymogdéw okreslonych w ust. 12 niniejszego
paragrafu, sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ sg nadto przekazywane do Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego za posrednictwem programu Trezor zintegrowanego z systemem
Besti@, a dodatkowo Sprawozdanie RB-50 przekazywane jest réwniez do dysponentéw
srodkow budzetowych w formie przez nich wymagane;.

Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych
sporzgdzanych przez WFB oraz jednostki organizacyjne Gminy Karczew okreslajg przepisy
aktualnie obowigzujgcych rozporzadzen ministra wtasciwego ds. budzetu, finanséw
publicznych oraz instytucji finansowych.

W przypadku, gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote lub dzierh ustawowo
wolny od pracy, termin przekazania sprawozdania przypada na nastepny dzien, ktéry nie
jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych

W zakresie sprawozdan z operacji finansowych wyrdznia sie sprawozdania jednostkowe,
taczne i zbiorcze.

Jednostkowe sprawozdania budzetowe sg sporzadzane przez:
1)  Woydziat Finansowo Budzetowy, zwany dalej ,,WFB”
2)  jednostki budzetowe Gminy Karczew lub jednostke obstugujaca,

Sprawozdania faczne i zbiorcze sporzadzane sg przez WFB Urzedu Miejskiego w Karczewie
w petnym zakresie informacji wynikajgcej ze sprawozdan jednostkowych.

Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Karczew lub jednostki obstugujgcej, przekazujg
sprawozdania w zakresie operacji finansowych (Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-ZN) w postaci
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym, z wykorzystaniem informatycznego systemu
SJOBeSti@ i w formie pliku w formacie XML na adres poczty elektronicznej
sjiobestia@karczew.pl;

W wyjatkowym przypadku, gdy spetnienie warunku, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego
paragrafu okaze sie niemozliwe, jednostka budzetowa Gminy Karczew lub jednostka
obstugujgca moze przekazac sprawozdanie w formie pisemnej.

Samorzadowe instytucje kultury, samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej, ktérych
organem zatozycielskim jest Gmina Karczew, przekazujg sprawozdania w zakresie operacji
finansowych (Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-ZN) w postaci elektronicznej, opatrywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym , podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,
z wykorzystaniem formularzy sprawozdan (pliki.xls) opublikowane na stronie Ministerstwa
Finansow https://www.gov.pl/web/finanse;

Formularze dostepne s3 w nastepujacej lokalizacji:;; Co robimy > Dtug publiczny >
Sprawozdania Rb-Z Rb-N > Formularze sprawozdan Rb-N, Rb-Z i Rb-UZ dla samorzgdowych
jednostek z osobowosciag prawng (https: //www.gov.pl/web/finanse/formularze-
samorzadowe-jedn-z-osobowoscia-prawna)


mailto:sjobestia@karczew.pl
https://www.gov.pl/web/finanse

8.

Przygotowane w formie plikdbw sprawozdania, o ktdorych mowa w ust. 6 niniejszego
paragrafu, samorzadowe instytucje kultury oraz samodzielny publiczny zaktad opieki
zdrowotnej przekazuja w formacie pliku XML na adres poczty elektronicznej
sjobestia@karczew.pl, celem zaimportowania przez jednostke samorzadu terytorialnego do

systemu BeSTi@.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki
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