ZARZADZENIE NR 125/2021
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych, finansowych, bilansu skonsolidowanego oraz informacji o stanie
mienia Gminy Karczew

Na podstawie art. art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 tj.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 2021, poz. 217 z pézn. zm.) oraz art. 40 ust. 1-3 i art. 267 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021, poz. 305 z pdzn. zm.), a takze § 23,
28 i 29 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 tj.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady sporzgdzania, przekazywania i kontroli sprawozdan finansowych,
bilansu skonsolidowanego oraz informacji o stanie mienia Gminy Karczew stanowigce
Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Karczew oraz kierownikom jednostek
Gminy Karczew.

§3.
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Karczew.
§4.

Traci moc Zarzadzenie 14/2019 Burmistrza Karczewa z dnia z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan finansowych, bilansu
skonsolidowanego oraz informacji o stanie mienia Gminy Karczew.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan sporzgadzanych w 2022 roku.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki
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ZALACZNIK

do ZARZADZENIA Nr 125/2021
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 20 wrzes$nia 2021 .

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych,
bilansu skonsolidowanego oraz informacji o stanie mienia Gminy Karczew, zwane dalej

Zasadami
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1.

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

jednostce dominujacej - nalezy przez to rozumieé jednostke samorzadu terytorialnego,
w sktad, ktérej wchodzi budzet (organ), jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej (urzad i pozostate jednostki budzetowe), samorzagdowe instytucje
kultury oraz Samodzielny Publiczny Zespotu Zaktaddw Lecznictwa Otwartego

jednostkach budzetowych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Karczew nieposiadajgce osobowosci prawnej;

jednostce obstugujacej — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Karczewie, Wydziat
Centrum Ustug Wspdlnych, wskazany w Uchwale Nr XXX1V/203/2020 Rady Miejskiej w
Karczewie z dnia 12 pazdziernika 2020 r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi
wybranych jednostek organizacyjnych Gminy Karczew zaliczanych do sektora finansow
publicznych;

instytucjach kultury - nalezy przez to rozumie¢ samorzadowe instytucje kultury Gminy
Karczew;

Samodzielny Publiczny Zespotu Zaktadéw Lecznictwa Otwartego - nalezy przez to
rozumie¢ jednostke organizacyjng sektora finansdw publicznych, ktérej dziatalnos¢
regulujg przepisy ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U z
2021 r. poz. 711 z pdin. zm.);

spotce miejskiej - nalezy przez to rozumieé spotke prawa handlowego z udziatem
kapitatowym Gminy Karczew;

WEFB - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowo- Budzetowy w Urzedzie Miejskim
w Karczewie;

jednostka - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Karczew
nieposiadajace osobowosci prawnej (Urzad Miejski w Karczewie — w tym jednostke
obstugujgcy oraz pozostate jednostki budzetowe), instytucje kultury Gminy Karczew
oraz Samodzielny Publiczny Zespét Zaktaddéw Lecznictwa Otwartego w Karczewie oraz
spotke miejska.



9)

10)

11)

12)

13)

14)

sprawozdanie jednostkowe - nalezy przez to rozumie¢ jednostkowe sprawozdanie
finansowe sporzadzone przez jednostki na podstawie wtasnych ksigg rachunkowych;

sprawozdanie jednostkowe tgczne - nalezy przez to rozumiec sprawozdanie finansowe
sporzadzone przez WFB na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
budzetowych;

konsolidacja - nalezy przez to rozumie¢ faczenie w bilansie Gminy Karczew, jako
jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdan finansowych gminnych jednostek
sektora finanséw publicznych oraz innych o0séb prawnych, przez sumowanie
odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujgcej i jednostki zaleinej, z
uwzglednieniem niezbednych wytgczen i korekt;

informacji o stanie mienia komunalnego - nalezy przez to rozumie¢ dane do informacji
o stanie mienia komunalnego Gminy Karczew sporzadzong zgodnie z art. 267 ustawy
o finansach publicznych;

jednostkowych danych do informacji — nalezy przez to rozumie¢ dane do informacji o
stanie mienia komunalnego Gminy Karczew sporzadzone przez jednostki budzetowe
oraz jednostke obstugujaca, a takze instytucje kultury, Samodzielny Publiczny Zespét
Zaktadow Lecznictwa Otwartego w Karczewie i spdtke miejska, jak rowniez komorki
organizacyjne;

jednostkowych danych zbiorczych do informacji - nalezy przez to rozumie¢ dane do
informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Karczew sporzadzone przez WFB.

Rozdziat 2

Zasady sporzadzania i przekazywania jednostkowego sprawozdania finansowego

§2.

1. Sprawozdaniajednostkowe sporzgdzane sg przez kierownikdéw jednostek, na zasadach

okreslonych w Zatgczniku do Zarzgdzenia Nr 27/2021 Burmistrza Karczewa z dnia 16
marca 2021 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 20/2019 Burmistrza Karczewa z dnia 8
marca 2019 r w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych

Jednostki wykonujg sprawozdanie jednostkowe, na podstawie ksigg rachunkowych
tejze jednostki, ktdre zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu
sprawozdawczego, zostaly udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi, w tym:

1) sprawozdanie finansowe ma za zadanie przedstawiaé rzetelny i wiarygodny
obraz sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki,



2)

3)

4)

5)

6)

w przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad
rachunkowosci obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane
finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy nalezy dostosowadé
do zasad rachunkowosci obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym,

sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w ztotych i groszach,

sprawozdanie finansowe winno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia
okresu sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1
stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego,

sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od btedéw ksiegowych podpisane przez gtdwnego
ksiegowego oraz kierownikéw jednostek,

przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki :

a) przeprowadzajg inwentaryzacje aktywow i pasywéw zgodnie z przepisami
art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci;

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikdw majatku lub uzgodnienie
sald w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidtowy stan aktywow i pasywow
ustalajg droga pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacja;

c) wyceniajg sktadniki aktywow i pasywéw wedtug wartosci bilansowej, tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywodw
zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci;

d) sprawdzajg zgodnos$¢ obrotéw kont analitycznych z obrotami ksigg
syntetycznych oraz zgodno$¢ ksiegi gtownej z dziennikiem i dziennikami
czesciowymi;

e) przygotowujg zatgcznik do bilansu, zgodnie z wytycznymi przekazywanymi
jednostkom, co roku — dotyczy wytgcznie jednostek budzetowych;

f) uzgadniajg wzajemne naleznosci i zobowigzania a takze wyniku, przychodéw
i kosztow, zgodnie z § 28 ust. 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian funduszu, jednostki budzetowe
oraz jednostka obstugujgca przekazujg do dnia 31 marca w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji SJO BeSTi@ w formie dokumentu XML.



5. Zestawienie obrotéw i sald oraz zatacznik do bilansu jednostki przekazujg do dnia 31
marca w formie dokumentu wraz z informacjg dodatkowa.

6. Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian funduszu jednostki, winny by¢
podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

7. Informacje dodatkowg nalezy sporzadzi¢ poza systemem SJO BeSTi@ w programie Excel.
Informacje dodatkowg nalezy sporzadzaé stosujgc wytyczne przekazywane jednostkom,
co roku oraz zataczy¢ dodatkowe tabele (nie zatgczamy tabel zerowych):

Tabela 1.1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych;

Tabela 1.2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych;

Tabela 1.3. Kwota odpisdw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych dokonanych w trakcie
roku;

Tabela 1.4. Warto$¢é gruntdw uzytkowanych wieczyscie;

Tabela 1.5. Wartos¢ srodkdw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych wg podanej
specyfikacji;

Tabela 1.6. Liczba oraz warto$é¢ posiadanych papierdw wartosSciowych wg podanej
specyfikacji;

Tabela 1.7. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci;
Tabela 1.8. Zmiana stanu rezerw wg celu ich utworzenia;

Tabela 1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego okresie
sptaty;

Tabela 1.10. Warto$¢ zobowigzan z tytutu umow leasingu finansowego i zwrotnego;
Tabela 1.11. taczna kwota zobowigzan bilansowych zabezpieczonych na majatku jednostki;

Tabela 1.12. t3czna kwota zobowigzan warunkowych jednostki w tym zabezpieczonych na
majatku jednostki;

Tabela 1.13.1. Rozliczenia miedzyokresowe czynne;
Tabela 1.13.2. Rozliczenia miedzyokresowe bierne;

Tabela 1.14. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie;

Tabela 1.15. Wyptacone $wiadczenia pracownicze;
Tabela 2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapaséw;
Tabela 2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym;

Tabela 2.3. Kwota i charakter przychodéw/kosztéow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystgpity incydentalnie;

§3.

1. Zataczniki do bilansu oraz informacje dodatkowg sg sporzadzane w formie papierowe; i
elektronicznej. Jednostki przekazujg te dokumenty drogg elektroniczng na adres mailowy
sjobestia@karczew.pl, w terminie do 31 marca kolejnego roku obrotowego.



mailto:sjobestia@karczew.pl

2. Podpisy na zatgcznikach oraz informacji dodatkowej sporzgdzonych w formie papierowe;j,
podpisujg wiasnorecznie osoby upowaznione. Wraz z podpisem umieszcza sie pieczeé z
imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby podpisujgce;j.

§4.

1. Pracownicy WFB, otrzymujac sprawozdania finansowe jednostek sprawdzajg je pod
wzgledem formalno-rachunkowym. Kontrola formalno - rachunkowa polega na
sprawdzeniu, w szczegdlnosci:

1) poprawnosci wypetnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegétowosci;

2) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu podpisu elektronicznego, a w przypadku
zatgcznikow do bilansu umieszczenia podpisu 0sdéb upowaznionych, pieczatki
imiennej;

3) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu oraz nr REGON jednostki
sktadajgcej sprawozdanie;

4) kompletnosci i poprawnosci rachunkowej obowigzkowych zatgcznikéw do bilansu.

2. WFB jest uprawniony do kontrolowania merytorycznej zawartosci skfadanego
sprawozdania finansowego. W tym celu mogg zada¢ od jednostki sktadajgcej
sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich ksigg rachunkowych (wydruki z systemow
finansowo-ksiegowych) lub  dokumentéw Zrédtowych. Kontrola merytoryczna
sprawozdania polega na sprawdzeniu ujetych danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej
prowadzonej w danej jednostce.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych lub merytorycznych
w kontrolowanych sprawozdaniach, kierownicy jednostek powinni je usung¢ niezwtocznie
przed wigczeniem do sprawozdania tgcznego. W razie koniecznosci dokonania korekty
sprawozdania nalezy sporzadzi¢ nowe, w ktdorym na kazdej stronie pojawia napis korekta i
numer.

4. Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane s3 do sporzadzania
zatacznikdw do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wytgczen w
programie Excel (jednostki budzetowe sporzgdzajg arkusz wytgczen na podstawie
ewidencji do kont pozabilansowych 976), w tym:

Tabela 3.1. Arkusz wytaczen naleznosci i zobowigzan.
Tabela 3.2. Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat.
Tabela 3.3. Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu.

Rozdziat 3
Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

§ 5.



1. Wydziat Finansowo -Budzietowy, sporzgdza w systemie BeSTi@ bilans z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktdéry stanowi jedyny element tego
sprawozdania finansowego budzetu.

2. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany jest w jezyku
polskim i w walucie polskiej.

3. Zawarte w sprawozdaniu wielkosci ekonomiczne wykazywane sg w ztotych i w groszach.

4. Sprawozdanie podpisuje Skarbnik Gminy Karczew oraz Burmistrz Karczewa.

Rozdziat 4
Zasady sporzadzania facznego sprawozdania finansowego

§6.

1. Sprawozdanie fagczne w szczegétowosci sprawozdan jednostkowych sporzgdzane jest przez
WEFB poprzez agregacje w systemie BeSTi@ tych sprawozdan.

2. Do sprawozdania tgcznego wigczane sg sprawozdania jednostkowe jednostek
budzetowych oraz wtasne sprawozdanie jednostkowe obejmujgce swoim zakresem urzad
bedacy jednostkag budzetows.

3. Dokonujgc sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, WFB sumuje sprawozdania
jednostkowe a nastepnie dokonuje niezbednych wiaczen. Wyltgczenia polegajg na
wyeliminowaniu z tgcznego sprawozdania finansowego:

1)  aktywoéw i funduszy wydzielonych,

2)  wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

3)  przychoddw i kosztéw z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami,

4)  wyniku finansowego operacji gospodarczych dokonywanych miedzy jednostkami,

na podstawie zatacznikdw do sprawozdania finansowego wymienionych w § 4 ust. 4
niniejszego zarzadzenia.

Rozdziat 5

Zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego

§7.

1. WEFB, sporzadza sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego, sktadajgce
sie z:

1)  bilansu samorzadu terytorialnego z wykonania budzetu;

2)  tgcznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilansdw jednostek budzetowych,
w tym Urzedu Miejskiego, ktére sporzadzane jest w systemie BeSTi@;

3)  tgcznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunku zyskow i
strat jednostek budzetowych, w tym Urzedu Miejskiego w Karczewie;



4)  {acznego zestawienia zmian w funduszu jednostki obejmujgcego dane wynikajace z
zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych, w tym Urzedu Miejskiego w
Karczewie;

5) tacznej informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajace z informacji dodatkowej
jednostek budzetowych, w tym Urzedu Miejskiego w Karczewie, w tym z
uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

a) system SJO BeSTi@ nie umozliwia przestania do JST danych, ktére podlegatyby
dalszej agregacji w faczng ,Informacje dodatkowg, dlatego informacje
dodatkowq nalezy sporzadzi¢ poza systemem SJO BeSTi@ w formie arkusza
kalkulacyjnego, w programie Excel, ktére nastepnie zostang scalone w
informacje tagczne.

b) sporzadzong informacje dodatkowg nalezy zapisa¢ bezposrednio do pliku PDF;

c) plik PDF podpisujg Skarbnik Gminy Karczew i Burmistrz Karczewa podpisanie
pliku PDF (zalecany format podpisu PAdES);

d) plik PDF z ,Informacjg dodatkowga” nalezy wczytac do systemu BeSTi@, musi to
by¢ plik podpisany,

6) Przed ustawieniem statuséw formularza F-Inf, w systemu BeSTi@, nalezy uzupetnic
dane w zaktadce ,Wycigg z danych z informacji dodatkowej”.

Rozdziat 6

Przygotowanie sprawozdania finansowego do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

§8.

1. System BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie podgladu dowolnego dokumentu
sporzgdzonego i przekazanego systemem. Podglady wydruku podpisanych i wystanych
formularzy B-Wyk, B-Jed, F-Rzs, F-Zzf nalezy wyeksportowac w pliku PDF i opublikowac na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

2. W przypadku formularza F-Inf. na stronie Biuletynu Informacji Publicznej nie nalezy
publikowaé ,Wyciggu z danych z informacji dodatkowej”. Nalezy skorzysta¢ z pliku PDF
wystanego do Regionalnej Izby Obrachunkowej, ktéry pobiera sie funkcjg ,Pobierz” —
jednakze przed jego publikacjg zaleca sie dezaktywowa¢ dostep do podpisédw
elektronicznych.

Rozdziat 7

Zasady sporzadzania i przekazywania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzgdu
terytorialnego

§o.
1. Gmina Karczew, jako jednostka dominujgca, sporzgdza bilans skonsolidowany grupy
kapitatowej, zestawiony w taki sposdb, jakby grupa kapitatowa stanowita jedng jednostke.

2. Bilanse jednostek wchodzgcych w sktad jednostki dominujgcej taczy sie poprzez dodanie
poszczegblnych pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczegdlne aktywa i pasywa
bilanséw jednostkowych (w kolumnie stan na poczatek i na koniec roku) nalezy
dostosowa¢ odpowiednio do aktywéw i pasywow wzoru skonsolidowanego bilansu.
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Jednoczesnie nalezy pamietac, ze stan wykazany w kolumnie ,stan na poczatek roku”
powinien by¢ zgodny ze ,,stanem na koniec roku” wykazanym w skonsolidowanym bilansie
za rok poprzedni. Nalezy dokona¢ korekt i wyfaczen w celu wyeliminowania skutkéw
finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych, szczegdlnie w zakresie rozrachunkéow
(zobowigzan, naleznosci), stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.
Dane jednostki zaleznej faczy sie z danymi jednostki dominujgcej metodg konsolidacji
petnej. Metoda konsolidacji petnej polega na sumowaniu, w petnej wartosci,
poszczegdblnych pozycji bilansowych jednostki dominujgcej i jednostki zaleznej, dokonaniu
wyfaczen i korekt. Wytgczeniu podlega wyrazona w cenie nabycia warto$¢ udziatéw
posiadanych przez jednostke dominujgcy a takze warto$é kapitatéw nieprzystugujgcych
jednostce samorzadu terytorialnego z odpowiednim zastosowaniem przepiséw art. 60
ustawy o rachunkowosci. W spotce z 0.0. ze 100 % udziatem Gminy Karczew:

1) nabyte udziaty w catosci wykazane w bilansie jednostki dominujacej,

2) odpowiadajacy tym udziatom fundusz z bilansu spétki.
Skonsolidowany bilans Gminy Karczew jest sporzgdzany w ztotych i groszach, w terminie
umozliwiajgcym przekazanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej do dnia 30 czerwca roku
nastepnego.
Konsolidacji podlegajg bilanse sporzgdzone na dzien koriczgcy rok obrotowy tj. na dzien 31
grudnia kazdego roku.
Skonsolidowany bilans Gminy Karczew podpisuje Burmistrz Karczewa oraz Skarbnik Gminy
Karczew.
Skonsolidowany bilans Gminy Karczew jest przekazywany w postaci dokumentu
elektronicznego do Regionalnej Izby Obrachunkowej, kopia dokumentu przechowywana
jest w Urzedzie Miejskim.
W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie Gminy Karczew, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy Karczew.

§ 10. Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Karczew.

1. Gmina Karczew, jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujaca.

2. W jej sktad wchodzg, jako jednostki organizacyjne:

1)

2)

3)

Jednostki budzetowe:
a) Urzad Miejski w Karczewie, w tym Woydziat Centrum Ustug Wspdlnych
(obstugujacy jednostki oswiatowe);
b) Grupa Remontowa;
c) Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej;
d) Miejsko - Gminny O$rodek Samopomocy Srodowiskowe;.

Samorzgdowe instytucje kultury:
a) Centrum Kultury i Sportu w Karczewie;

b) Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Karczewie.

Samodzielny Publiczny Zespot Zaktaddw Lecznictwa Otwartego w Karczewie.
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3. Jednostka zalezng jest Komunalne Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z.o.0.

§ 11. Wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjna.

Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzony wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, wygenerowany z systemu BeSTi@.

Bilans faczny jednostek budzetowych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
wygenerowany z systemu BeSTi@ po dokonaniu wytaczen.

Bilans samorzgdowych instytucji kultury.

Bilans Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadéw Lecznictwa Otwartego.

Bilans Komunalnego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z.0.0.

Zestawienie bilanséw jednostki dominujgcej i jednostki zaleznej przed wigczeniami.
Arkusz korekt i wyfaczen jednostki dominujace;j.

Zestawienie bilanséw jednostki dominujacej i jednostki zaleznej z uwzglednieniem
wyfaczen.

taczne zestawienie skonsolidowanego bilansu Gminy Karczew, w ukfadzie pozycji
bilansu skonsolidowanego (po dokonaniu wytgczen).

Bilans skonsolidowany sporzgdzony w systemie Bestia, zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziat 8
Sporzadzanie danych do informacji o stanie mienia komunalnego

§ 12. Podmioty zobowigzane do przedktadania danych.

1. Zasady obowigzujg wszystkie jednostki.

2. Kierownicy jednostek ujetych w wykazie o ktérym mowa w § 10 niniejszego zarzadzenia -
(z wyjatkiem spotki miejskiej , opracowujg niezbedne do sporzadzenia informacji o stanie
mienia komunalnego dane, odzwierciedlajgce stan na dzien 31 grudnia roku budzetowego
oraz na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, wykorzystujgc do tego celu tabele:
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— Tabela 1. Majatek Gminy Karczew w uktadzie podmiotowym na dzien 31.12...... r. —
Ogétem, sporzadza WFB;

— Tabela 2: Powierzchnia i wartos$¢ gruntéw komunalnych, sporzadza RGS;

— Tabela 3. Grunty komunalne w uzytkowaniu, sporzgdza RGS;

— Tabela 4.I. Wykaz budynkéw znajdujgcych sie w ewidencji Urzedu Miejskiego w
Karczewie (stan na dzierr 31.12.20.. r.), sporzadza RGS i WFB;

— Tabela 4. Il. Wykaz lokali mieszkalnych znajdujgcych sie w ewidencji Urzedu Miejskiego
w Karczewie (stan na dzien 31.12...... r.) sporzgdza RGS i WFB;

— Tabela 5. Wartos¢ majatku oddanego w uzyczenie, uzytkowanie, sporzgdza RGS i WFB;

— Tabela 6. Zmiany stanu wartosci poczgtkowej rzeczowych aktywdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych — zbiorczo, sporzadza WFB;

— Tabela 7. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, sporzagdza WFB — zbiorczo;

— Tabela 8. Zmiany stanu wartosci poczgtkowej rzeczowych aktywéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, sporzadzajg jednostki budzetowe;

— Tabela 9. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, sporzadzajg jednostki budzetowe;

— Tabela 10. Majatek oddany w trwaty zarzad, sporzagdza RGS i WFB;

— Tabela 11. Zmiany stanu wartosci poczgtkowej rzeczowych aktywéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, sporzadzajg instytucje kultury;

— Tabela 12. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, sporzadzajg instytucje kultury;

— Tabela 14. Dochody oraz naleznosci z tytutu wykonywania prawa wiasnosci i
posiadania oraz innych praw majatkowych, sporzagdza WFB;

— Tabela 15. Dochody oraz naleznosci z tytutu wykonywania prawa witasnosci i
posiadania oraz innych praw majatkowych, sporzgdza WFB.

3. Spétka miejska opracowuje niezbedne do sporzgdzenia informacji o stanie mienia
komunalnego dane, odzwierciedlajgce stan na dzieri 31 grudnia roku poprzedniego oraz na
dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok poprzedni, wykorzystujgc do tego celu
nastepujacg tabele:

— Tabela 13. Wartos¢ akcji i udziatéw posiadanych przez Gmine Karczew w spéfce
miejskiej oraz wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ udziatéw posiadanych przez
Gmine Karczew w spoétce miejskiej.

§ 13. Dane.

1. Dane winny by¢ zgodne z prowadzong przez jednostki ewidencjg ksiegowa.

2. Dane winny by¢ spdjne z wartosciami wykazanymi przez jednostki w informacji o stanie
mienia komunalnego za rok poprzedni. Ewentualne korekty bilansu majace istotny wptyw
na stan mienia Gminy Karczew dokonane przez jednostki Gminy Karczew po dacie
przyjecia informacji o stanie mienia komunalnego za rok poprzedni nalezy wykazywac¢ w
pozycji ,,Wyjasnienie dotyczgce ewentualnych korekt w stanie aktywdw, majacych istotny
wptyw na stan mienia komunalnego” i podaé ostateczng sume bilansows.
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§ 14. Sposob przygotowania, podpisywanie i przekazywanie.
Tabele, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 dla Urzedu Miejskiego w Karczewie sporzadza WFB

we wspoétpracy z wiasciwymi merytorycznie komdérkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego.

Formularze wypetnia sie w wersji papierowej i elektronicznej.

Plik z wypetnionymi formularzami przesytany jest za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres sjobestia@karczew.pl;

§ 15. Terminy.

. Jednostki przesytaja do WFB plik z wypetnionymi formularzami w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 17 lutego roku sporzadzenia informacji.

. WFB opracowuje w oparciu o otrzymane dane oraz dokumentacje wtasng ,Informacje o
stanie mienia komunalnego Gminy Karczew i w terminie do dnia 27 marca roku
sporzadzenia informacji przedktada je, po podpisaniu przez Skarbnika Gminy Karczew i
Burmistrza Karczewa, Radzie Miejskiej w Karczewie oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej
w Warszawie, jako zatgcznik do sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Karczew.

. Za prawidtowe oraz terminowe sporzadzenie i przedtozenie do WFB formularzy a takze
innych informacji, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji odpowiadajg naczelnicy
komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego (wydziatdw) oraz kierownicy jednostek.

. Jednostki odpowiedzialne sg za przygotowanie materiatéw prawidtowych pod wzgledem
rachunkowym i merytorycznym.

Burmistrz Karczewa
Michal Rudzki
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