ZARZADZENIE Nr 98/2021
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 30 sierpnia 2021 roku

W sprawie opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej
Gminy Karczew na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2021.1372 tj.) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2021.305 tj. ) oraz Zatacznika nr 1 do uchwaty Nr LII/285/2021 Rady Miejskiej w Karczewie z
dnia 29 lipca 2021 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Karczew, procedury uchwalania budzetu, rodzaju i szczegétowosci materiatdw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu oraz ustalenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania

budzetu Gminy Karczew za | pétrocze roku budzetowego zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Zobowigzuje sie dyrektoréw, kierownikow jednostek podlegtych oraz naczelnikéw komodrek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Karczewie do opracowania materiatéw planistycznych do

projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok.

§2.
Okresla sie zasady konstrukcji projektu budzetu, zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw
budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2022 rok, a takze zakres prac przy
sporzadzaniu materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok oraz harmonogram prac

zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Zatozenia okreslone w niniejszym Zarzgdzeniu mogg by¢é modyfikowane i uzupetniane w zakresie i

formie okreslonej przez Burmistrza Karczewa.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Karczew.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Michat Rudzki
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ZALACZNIK
do ZARZADZENIA Nr 98/2021
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 30 sierpnia 2021 roku
Rozdziat 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok.

§1.
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowa¢
zgodnie z:
1) Uchwatg Nr LII/285/2021 Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 29 lipca 2021 r. w

sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Karczew, procedury

uchwalania budzetu, rodzaju i szczegdétowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych

projektowi budzetu oraz ustalenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu

Gminy Karczew za | pétrocze roku budzetowego
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 tj.),

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowe] jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw
budzetowych (Dz. U. z 2019 roku, poz.1718 tj.),

4) Ustawag z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U.z2021r. poz. 38 z pdzn. zm.),

5) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pézn. zm.),

6) Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pdzn. zm.),

7) innymi opublikowanymi aktami prawnymi, ktére wywierajg skutki finansowe dla
budzetu gminy na 2022 rok oraz innymi przepisami prawa , ktére mogg wywierac skutki
finansowe dla budzetu gminy na 2022 rok,

8) warunkami zawartych uméw i porozumien.

Rozdziat 2
I. Ogdlne zatozenia w zakresie projektu Uchwaty budzetowej na 2022 rok

§ 3.
1. Materiaty planistyczne obejmujg dane niezbedne do opracowania projektu Uchwaty

Budzetowej na rok 2022 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, tj.:



1) prognozowane dochody i wydatki nalezy przygotowaé, w szczegdtowosci: dziat,
rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej, w podziale na biezgce i majgtkowe, wedtug zrédet
ich powstawania, w tym w szczegdlnosci z tytutu dotacji i Srodkdw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkéw, o ktédrych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U Dz.U.2021.305 t.j. z pdzn. zm.);

2) prognozowane wydatki nalezy przygotowad z podziatem na zadania;

3) dane liczbowe nalezy prezentowac w zaokragleniu do 100 zt, za wyjatkiem kwot
dotacji celowych z budzetu panstwa, $Srodkéw Unii Europejskiej, funduszu soteckiego,
budzetu obywatelskiego oraz innych srodkéw budzetowych pochodzacych ze zrédet

zewnetrznych.
2. Projekt uchwaty budzetowej sporzadza sie w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j.
3. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych oprécz systemdw nalezy wykorzystaé

tabele zataczone do niniejszego Zarzadzenia.

Il. Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2022 rok.

§4.
1. Przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu Uchwaty Budzetowej Gminy Karczew na
rok 2022 w zakresie prognozowania dochodéw:
1) wptywy z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych w kwocie prognozowanej

przez Ministerstwo Finanséw. Udziat Gminy we wptywach z podatku PIT: obowigzujacy w
2021 roku - 38,23 %, planowany na 2022 r. — 38,34 %;

2) podatek dochodowy od 0sdb prawnych na podstawie przewidywanego wykonania
za 2021 rok;

3) subwencje — w kwotach podanych przez ministra wtasciwego do spraw finansow;
4) dotacje na zadania zlecone gminie ustawami przyjmuje sie w wielkosciach zgodnie z

informacjg przekazang przez Wojewode Mazowieckiego oraz informacjg Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego;

5) dochody z podatkdw i optat lokalnych szacowa¢ zgodnie z przyjetymi uchwatami
Rady Miejskiej w Karczewie, uwzgledniajgc wskaznik Sciggalnosci;

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac
zgodnie z przyjetymi uchwatami Rady Miejskiej w Karczewie, uwzgledniajgc wskaznik
$ciggalnosci;

7) dochody z majgtku gminy szacowac na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz

planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci;
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2.

1.

8) dochody gmin, ktdre na podstawie odrebnych przepiséw pobierane sg przez Urzedy
Skarbowe szacowac na podstawie przewidywanego wykonania w 2021 roku oraz na
podstawie analizy skutkdéw prognoz sytuacji ekonomicznej;
9) zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ wytgcznie w oparciu o
zawarte umowy z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskdéw o ptatnosé
oraz czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacay;
10) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych porozumien i umow;
11) pozostate dochody po szczeg6towej analizie ich przewidywanego wykonania za rok
2021, na poziomie ich realnego wykonania.

Zatozony plan wptywéw powinien by¢ realny do wykonania.

lll. Zatozenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych na 2022 rok.

§5.

Przyjmuje sie nizej wymienione zatozenia do planowania wydatkéw budzetowych na rok

2022 dla Gminy Karczew:

1) w celu zachowania réwnowagi budzetowej wprowadza sie maksymalne ograniczenia
po stronie wydatkdw o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéw biezacych nie moze
przekroczy¢ poziomu dochodéw biezgcych, zgodnie w wymogami art. 242 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U Dz.U.2021.305 t.j. z pdzn. zm.)

2) wydatki biezgce, bez wydatkédw na remonty na poziomie planu, szacuje sie wedtug
przewidywanego wykonania w roku 2021 r. z uwzglednieniem przewidzianego w projekcie
ustawy budzetowej na rok 2022 $redniorocznego wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych w wysokosci 3,3 %, pomniejszone o jednorazowe wydatki w roku biezgcym
oraz powiekszone o planowane jednorazowe wydatki w roku 2022,

3) dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finansow publicznych na poziomie
planu, wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2021 r.,

4) wydatki finansowane dotacjg celowg z budzetu panstwa na poziomie kwot
zaplanowanych w budzecie gminy na rok 2021. Po okresleniu przez Wojewode
Mazowieckiego wstepnych kwot dotacji na rok 2022 nastgpi dostosowanie wydatkéw do tych
wielkosci,

5) zaktada sie sfinansowanie zadan z zakresu administracji rzgdowej wytgcznie
$Srodkami dotacji celowej budzetu panistwa,

6) fundusz ptac nauczycieli nalezy planowac¢ w oparciu o aktualne stawki,

zaszeregowania z uwzglednieniem nagréd jubileuszowych i innych obcigzajgcych fundusz
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ptac. W przypadku zmian w przepisach dotyczacych wynagrodzen nalezy uwzglednic je w
projekcie planu. Przy planowaniu wydatkéw w placéwkach oswiatowych nalezy uwzglednic
zatwierdzony arkusz organizacyjny oraz projekt arkusza na 4 m-ce roku szkolnego 2022/2023,
7) fundusz ptac pozostatych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania z uwzglednieniem nagréd jubileuszowych i innych obowigzujgcych
sktadnikédw funduszu ptac. Fundusz ptac planuje sie w oparciu o zatrudnienie i stawki
zaszeregowania wedtug stanu na dzien 15.09.2021 r. Wydatki z tytutu wynagrodzen rocznych
planuje sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1872),

8) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 423 z
podzn. zm.),

9) sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy planuje sie w wysokosci
2,45 % podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,

10) srodki na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) ustala sie zgodnie z art. 26 ust. 1-3
ustawy o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 z pdzn. zm.)
Podstawa do obliczenia planowanych w 2022 r. wysokosci wptat finansowana przez podmiot
zatrudniajgcy wynosi 1,5% od wynagrodzenia uczestnika PPK,

11) srodki przeznaczone na odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ustala sie
zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U.
72021 r. poz. 746 tj.).

W przypadku nauczycieli sSrodki na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ustala sie
zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2019
r. poz. 2215 z pézn. zm.),

12) organ prowadzgacy planuje srodki na pomoc zdrowotng nauczycieli przyznang na
podstawie art. 72 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela (t. j. Dz. U.z 2019 r.
poz. 2215 z pdin. zm.), w wysokosci 0,2 % planowanych rocznych wynagrodzen nauczycieli,
13) srodki na doskonalenie zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa w art. 70a ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz.U. 22019 r. poz. 2215 z pdin.
zm.) planuje sie w wysokosci 0,8% planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenie osobowe nauczycieli,

14) Wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego zostang

zaplanowane w wysokosci przyznanych srodkéw poszczegdlnym sotectwom.
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2. Zobowigzuje naczelnikéw wydziatéw Urzedu Miejskiego i kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy do racjonalnego i oszczednego planowania wydatkéw, tak, aby wydatki
dokonywane byty:
1) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu

zatozonych celéw,

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
3. Zobowigzuje sie naczelnikow wydziatow Urzedu Miejskiego oraz kierownikéw jednostek

organizacyjnych gminy — kazdego w swoim zakresie dziatania — do poszukiwania innych zrédet
finansowania dziatalnosci biezgcej, inwestycji oraz remontéw poprzez sktadanie wnioskéw do
funduszy celowych i unijnych oraz innych dysponentéw srodkow.
4, W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng w wysokosci do 1 % wydatkow
budzetowych oraz rezerwy celowe:
1) Na zarzadzanie kryzysowe —w wysokosci nie mniejszej niz 0,5% wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,
2) Inne rezerwy, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze przekroczyé 5 %

planowanych wydatkéw budzetowych.
IV. Zatozenia w zakresie projektowania zadan inwestycyjnych na 2022 rok.

§6.
1. Propozycje w zakresie inwestycji, zakupéw inwestycyjnych i remontow przygotowujg
wydziaty Urzedu Miejskiego w Karczewie, z uwzglednieniem propozycji podlegtych jednostek
organizacyjnych gminy i przedktadajg Wydziatowi Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy wedtug wzoru
stanowigcego formularz: WI — projekt planu wydatkéw inwestycyjnych; WR — projekt planu

wydatkéw remontowych wraz z czescig opisowq zawierajacg nastepujace dane:

1) czy jest opracowana dokumentacja techniczna,

2) czy jest pozwolenie na budowe oraz wskazanie doktadnej daty uzyskania takiego
pozwolenia,

3) opis przewidywanych prac do wykonania,

4) w przypadku zadan kontynuowanych nalezy poda¢ kwoty pozostajgce do zaptaty po
2022r.,

5) w przypadku wprowadzenia nowego zadania nalezy wykazac zrédto jego

sfinansowania (np. srodki unijne, dotacje celowe, itp.),



6) okreslenie zrodta planistycznego realizacji zadania, np. aktualnie obowigzujgca
Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Karczew, tj. uchwata Nr XL/230/2021 Rady Miejskiej
w Karczewie z dnia 1 lutego 2021 r. zmieniona uchwatami: Nr XLII/239/2021 z dn. 22.02.2021
r., Nr XLV/250/2021 z dn. 29.03.2021 r., Nr XLVI/256/2021 z dn. 28.04.2021 r., Nr
XLVI1/258/2021 z dn. 13.05.2021 r., Nr XLIX/266/2021 z dn. 31.05.2021 r., Nr L/272/2021 z
dn. 28.06.2021 r., Nr LI/282/2021 z dn. 29.07.2021 r.,

2. Woydziat Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy, zwany dalej WIPF, wprowadza do e- Wizji

wszystkie otrzymane wnioski inwestycyjne w zakresie planowanych zadan inwestycyjnych z

podlegtych jednostek organizacyjnych, wydziatdw oraz innych organizacji, zweryfikowane pod

wzgledem zasadnosci realizacji poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

3. Przy kwalifikowaniu zadan do inwestycji i remontéw nalezy wzig¢ pod uwage znaczenie

pojec wynikajgcych z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z

podzn. zm.).

4, Projekt planu w zakresie inwestycji i zakupdw inwestycyjnych powinien uwzgledniac:
1) zadania kontynuowane (K), w tym w szczegdlnosci przewidziane do zakoriczenia w
roku 2022,
2) zadania, ktére sg przewidziane do realizacji przy udziale srodkéw budzetu panstwa

(BP), badz funduszy celowych (nazwa funduszu) i funduszy unijnych (UE),
5. Projekt planu zadan remontowych winien obejmowac w pierwszej kolejnosci zadania
kontynuowane oraz te, ktdrych realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia pokontrolne stuzb i

inspekcji, z podaniem, jakich stuzb i inspekcji dotycza.

V. Zatozenia w zakresie projektowania Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2022 rok.

§7.
1. Zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.), réwnolegle z projektem Uchwaty Budzetowej na rok 2022, winien by¢
opracowany projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karczew zwany
dalej WPF.
2. Zobowigzuje sie naczelnikdw wydziatéw Urzedu Miejskiego oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy do przygotowania materiatéw planistycznych umozliwiajgcych opracowanie
WPF, tj. w szczegdlnosci do przedstawienia wykazu przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji,
zgodnie z podpisanymi umowami, z podaniem informacji, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3i 4
ustawy o finansach publicznych. Kazde przedsiewziecie winno by¢ ujete w:
WPF — Wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich realizowanych w zakresie wydatkow biezgcych i

majatkowych;



1.

Rozdziat 3
Sporzadzanie materiatéw planistycznych do projektu budzetu
na 2022 rok przez jednostki organizacyjne.

§ 8. Przygotowanie materiatéw przez Jednostki oSwiatowe i Grupe Remontowa

Materiaty planistyczne do projektu planu finansowego na 2022 rok nalezy przygotowaé w

aplikacji Sigma firmy VULCAN sp. z 0.0.

2.

Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen i sktadek jednostki oswiatowe

sporzadzajg w oparciu o dwa arkusze:

3.

1) kompletny arkusz organizacyjny na bazowy rok, ktory bedzie przesadzaé o kosztach
w okresie od stycznia do sierpnia planowanego roku budzetowego,

2) hipotetyczny arkusz organizacyjny na nastepny rok szkolny, ktéry przesgdzac¢ bedzie
o kosztach w okresie od wrzes$nia do grudnia planowanego roku budzetowego.

Dodatkowo w przypadku jednostek oswiatowych nalezy przygotowac formularze w formie

papierowe;j i elektronicznej, w formacie EXCEL:

4.

KZW - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen, zgodnie z Tabelg Nr 1;

ZFSS - informacja w zakresie naliczania odpisu na zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na 2022 rok, zgodnie z Tabelg Nr 2;

WI — projekt planu wydatkéw inwestycyjnych, zgodnie z Tabelg Nr 3;

WR — projekt planu wydatkéw remontowych, zgodnie z Tabelg Nr 4;

UPR - wykaz umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki, zgodnie z Tabelg Nr 5.

Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen i sktadek Grupa Remontowa

przygotowuje w systemie Sigma firmy VULCAN sp. z 0.0. oraz dodatkowo przygotowuje formularze

w formie papierowej i elektronicznej, w formacie EXCEL:

KZW - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen, zgodnie z Tabelg Nr 1;

ZFSS - informacja w zakresie naliczania odpisu na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na 2022 rok, zgodnie z Tabelg Nr 2;

WI — projekt planu wydatkéw inwestycyjnych, zgodnie z Tabelg Nr 3;

WR — projekt planu wydatkéw remontowych, zgodnie z Tabelg Nr 4;

UPR - wykaz umow, ktdérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest

niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki, zgodnie z Tabelg Nr 5.

§ 9. Przygotowanie materiatdw przez Urzad Miejski, Miejsko Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej oraz Miejsko Gminny Osrodek Samopomocy Srodowiskowej

1. Materiaty planistyczne do projektu planu finansowego na 2022 rok nalezy przygotowac w

systemie e-Wizja.



2. Dodatkowo nalezy przygotowac formularze w formie papierowej i elektronicznej, w

formacie EXCEL:

1.

KZW - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen, zgodnie z Tabelg Nr 1;

ZFSS - informacja w zakresie naliczania odpisu na zakltadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
na 2022 rok, zgodnie z Tabelg Nr 2;

WI — projekt planu wydatkéw inwestycyjnych, zgodnie z Tabelg Nr 3;

WR — projekt planu wydatkéw remontowych, zgodnie z Tabelg Nr 4;

UPR - wykaz uméw, ktoérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki, zgodnie z Tabelg Nr 5.

§ 10. Przygotowanie materiatéw przez instytucje kultury
Materiaty planistyczne do projektu planu finansowego na 2022 rok nalezy przygotowaé w

oparciu o formularze w formie papierowej i elektronicznej, w formacie EXCEL:

1.

PFIK- projekt planu finansowego samorzgdowych instytucji kultury na 2022 rok, zgodnie z
Tabelg Nr 6;

PUIK- projekt planu dziatalnosci samorzgdowych instytucji kultury na 2022 rok (plan ustug),
zgodnie z Tabelg Nr 7;

KZW - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen, zgodnie z Tabelg Nr 1;

ZFSS -informacja w zakresie naliczania odpisu na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na 2022 rok, zgodnie z Tabelg Nr 2.

§11.

Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, naczelnicy i pracownicy

merytoryczni realizujgcy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim,

Komisje Rady Miejskiej oraz inne jednostki finansowane z budzetu Gminy, bgdZ powigzane z

budzetem otrzymywang dotacjg, sktadajg materiaty planistyczne w formie papierowej, w tym: w

formie wydrukdéw z poszczegdlnych aplikacji, w Biurze Obstugi Mieszkaricéw w Urzedzie Miejskim

w Karczewie oraz w terminach wynikajgcych z harmonogramu prac planistycznych do projektu

budzetu na 2022 rok i przesytfajg je w systemie.

2.

Formularze przygotowane poza systemem przesytane sg w programach Excel na

nastepujgcy adres poczty elektronicznej: skarbnik@karczew.pl.

Rozdziat 4

§ 12. Harmonogram prac planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok


mailto:skarbnik@karczew.pl

Adresat

Termin

w systemie Sigma, w
zakresie planowanych na
2022 rok dochoddw i

finansowane z budzetu

Gminy

Lp. | Opis etapu prac Odpowiedzialni .
przekazania
Opracowanie i
przekazanie zatozen do
projektu budzetu Gminy Komorki Do 31
1. | wydziatom Urzedu Skarbnik /Burmistrz organizacyjne/jednostki | sierpnia
Miejskiego i jednostkom organizacyjne 2021r.
organizacyjnym gminy
na 2022 rok
Wprowadzenie do .. | WFB
L WIPF oraz Naczelnicy i
systemu e-Wizja listy ]
.| pracownicy
kontynuowanych zadan )
. . merytoryczni do 15
inwestycyjnych oraz o ) o
2 L . realizujgcy zadania na wrzesnia
projektow unijnych do )
o samodzielnych 2021r.
uwzglednienia w )
o ) stanowiskach pracy w
projekcie budzetu na o
Urzedzie Miejskim
2022 rok
Opracowanie przez WEFB
naczelnikow wstepnych o
) S Naczelnicy i
wydziatowych projektéw ]
o pracownicy
planéw finansowych )
] o merytoryczni do 25
w systemie e-Wizja, w o ) .
3. ) realizujgcy zadania na wrzesnia
zakresie planowanych na )
o samodzielnych 2021r.
2022 rok dochoddw i )
) stanowiskach pracy w
wydatkéw wraz z o
) ) Urzedzie Miejskim
zatgcznikami
papierowymi
Opracowanie przez Wydziat
jednostki organizacyjne | Dyrektorzy i kierownicy | merytoryczny/WFB
gminy wstepnych jednostek
jednostkowych organizacyjnych gminy, do 30
4. | projektéw planéw oraz jednostki sektora wrzesnia
finansowych finanséw publicznych 2021r.
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wydatkéw wraz z
zatacznikami
papierowymi i
przekazanie wydziatom
merytorycznym Urzedu
Miejskiego w Karczewie

celem zaopiniowania

Przekazanie WIiPF do 30
uchwalonego wniosku w | Sofectwa wrzesnia
Swietle art. 5 ustawy o 2021r.
funduszu soteckim (Dz.
Uz2014r., poz. 301z WEFB
L ) do 15
pdézn.zm.), w formie o
] ] ) pazdziernika
papierowej WIiPF
) 2021r.
oraz wprowadzenie do
systemu e-Wizja
Komisje Rady Miejskiej | Burmistrz do 15
Przekazanie w Karczewie pazdziernika
Burmistrzowi Karczewa 2021 r.
opracowanych przez WIiPF do 18
Komisje Rady Miejskiej Burmistrz pazdziernika
w Karczewie wnioskow 2021r.
do projektu budzetu do 20
WIiPF WFB pazdziernika
2021r.
Wprowadzenie do
systemu e-Wizja listy
nowych zadan WFB do 20
inwestycyjnych do WIiPF pazdziernika
uwzglednienia w 2021r.
projekcie budzetu na
2022 rok
Zbiorcze zestawienie w
A do 25
systemie Wizja, ) o
Skarbnik ) pazdziernika
prognozowanych Burmistrz
2020 r

dochodoéw i
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planowanych wydatkow
oraz

przychoddéw i rozchodow
na rok 2022

Akceptacja Burmistrza
prognozowanych
dochodéw, wydatkéw,
przychoddéw i rozchodow
na 2022r.

Burmistrz

Skarbnik

do 30
pazdziernika
2021r

10.

Projekt uchwaty
budzetowej na rok 2021
wraz z materiatem
opisowym oraz projekt
Wieloletniej Prognozy

Finansowej

Skarbnik

Burmistrz

1-14
listopada
2021r.

11.

Projekt uchwaty
budzetowej na rok 2022
wraz z materiatem
opisowym oraz projekt
Wieloletniej Prognozy

Finansowej

Burmistrz

Rada Miejska
RIO

do 15
listopada
2021r.
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