ZARZADZENIE Nr 64/2015
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 14 maja 2015 roku

w sprawie prowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim
w Karczewie.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.}) i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.?) oraz art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.3) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ i wprowadza si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie
Miejskim w Karczewie.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2012 Burmistrza Karczewa z dnia 22 lutego 2012 roku,
W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej] w Urzedzie Miejskim

w Karczewie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Komoérek Organizacyjnych oraz
pracownikom na samodzielnych stanowiskach w Urzg¢dzie Miejskim w Karczewie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2013 1. poz. 645 i 1318 oraz z 2014 r.
poz. 379 i 1072.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2013 . poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r.
poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877.

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z
2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz z 2015 r. poz. 349 i 478.



ZALACZNIK

do ZARZADZENIA Nr 64/2015
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 14 maja 2015 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Ustala si¢ organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw komisji
przetargowej powotywanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
prowadzonych przez Urzad Miejski w Karczewie, na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),
zwang dalej ustawg Pzp.

§ 2. 1. Komisja przetargowa nie ma charakteru statego.

2. Komisja przetargowa powotywana bedzie do przeprowadzania postgpowan
w zalezno$ci od zakresu merytorycznego postgpowania, bedacego zadaniem dysponenta
srodkoéw finansowych zgodnie z Uchwalg budzetows.

3. Sktad komisji przetargowej proponuje Sekretarz Gminy lub Naczelnik komorki
organizacyjnej, odpowiedzialni merytorycznie, w formularzu wniosku o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro -
wygenerowanym z systemu Modul Umowy FV, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 9) oraz w § 7
ust. 5 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Karczewie,
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzeniu Nr 133/2014 Burmistrza Karczewa z dnia 3 pazdziernika
2014 r.

4. Ostateczny sktad komisji przetargowej ustala kierownik zamawiajacego — Burmistrz
Karczewa.

5. Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z 4 osob (cztonkow komisji przetargowej)
w tym przewodniczacego, sekretarza i pozostatych cztonkow.

§ 3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwiazanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego - Burmistrz Karczewa, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotac bieglych. Przepis art. 17 ustawy Pzp, stosuje sig.

§ 4. 1. Komisja przetargowa pracuje na posiedzeniach, ktére sa zwotywane przez
przewodniczacego komisji przetargowej w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

2. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze wniosku kierowanego do
kierownika zamawiajacego - Burmistrza Karczewa lub pracownika zamawiajacego, ktéremu
Burmistrz Karczewa powierzyt pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykta wiekszoscia glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji przetargowe;j.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, czlonek komisji przetargowej nie
moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zgda¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do
protokotu.

5. Dla skuteczno$ci czynno$ci komisji przetargowej polegajacych na ocenie ofert
i wnioskowania wyboru najkorzystniejszej oferty, wymagana jest obecno$¢ co najmniej potowy
liczby jej cztonkow.

6. W przypadku odwotania ktoéregokolwiek z cztonkoéw komisji przetargowej, Burmistrz
Karczewa uzupetnia sktad komisji przetargowej.
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§ 5. 1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie
i obiektywnie, kierujac si¢ wytgcznie przepisami prawa, niniejszego regulaminu oraz posiadang
wiedzg i do§wiadczeniem.

2. Czlonkowie komisji przetargowej sktadajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 17 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp, z uwzglgdnieniem postanowien ust. 3 ponize;.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa W ust. 2 powyzej, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowac o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego -
Burmistrza Karczewa, o okoliczno$ciach wskazanych w ust. 3 powyzej, jak rowniez o kazdym
przypadku niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkow
przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, kierownik zamawiajgcego -
Burmistrz Karczewa, odwotuje cztonka komisji przetargoweyj.

6. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy Pzp, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

7. Przepisy ust. 2-5 powyzej majag odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego
komisji przetargowej.

8. Przepisy ust. 4-6 powyzej stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej
zostanie wylaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej lub w
przypadku, gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

9. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji stanowigCych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

§ 6. 1. Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy, ktory wykonuje zadania
zgodnie z §11 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w  Urzedzie Miejskim
w Karczewie, stanowigcym Zatacznik do Zarzadzeniu Nr 133/2014 Burmistrza Karczewa z dnia
3 pazdziernika 2014 r.

2. Ponadto do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) czuwanie nad sprawnym wypelnianiem poszczegdlnych czynnosci proceduralnych
I wydawanie z tego tytulu odpowiednich polecen pozostatym cztonkom komisji przetargoweyj;

3) odebranie oswiadczen cztonkow komisji przetargowej zgodnie z art. 17 ust. 1 i ust. 2 ustawy
Pzp;

4) dopetienie obowigzkow zwigzanych z wytaczeniem cztonka komisji przetargoweyj;

5) informowanie kierownika zamawiajacego - Burmistrza Karczewa Ilub pracownika
zamawiajacego, ktoremu Burmistrz Karczewa powierzyl pisemnie wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, 0 wszelkich problemach
zwigzanych z pracami komisji przetargowej;

6) podzial migdzy cztonkow komisji przetargowej prac oraz ich koordynacja;

7) koordynacja czynnosci zespotowych podejmowanych w drodze obiegu dokumentow;

8) zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamowienie publiczne;

9) reprezentowanie komisji przetargowej we wszystkich sprawach nie wymagajacych
zatwierdzenia lub akceptacji Burmistrza, a zwlaszcza udzielanie wyjasnien dotyczacych
SIWZ oraz informowanie 0 wyniku postepowania;

10) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
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11) przygotowanie wnioskow do kierownika zamawiajacego - Burmistrza Karczewa lub
pracownika zamawiajacego, ktoremu Burmistrz Karczewa powierzyl pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zatwierdzenie
wszelkich jej czynnosci wymagajacych jego aprobaty badz nadania im skutecznos$ci prawnej.

§ 7. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy:
1) protokotowanie posiedzenia komisji przetargowej podczas otwarcia ofert;
2) zastgpstwo przewodniczacego komisji przetargowej w przypadku jego nieobecnosci, w dniu
otwarcia ofert - prowadzenie czynnosci otwarcia ofert.

§ 8. 1. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajacego — Burmistrza Karczewa lub pracownika zamawiajacego,
ktéremu Burmistrz Karczewa powierzyt pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku, gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego — Burmistrza Karczewa lub pracownika zamawiajacego, ktoremu
Burmistrz Karczewa powierzyt pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, Komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosé,
Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych.
W przypadku  wystapienia  okolicznosci  skutkujacych  konieczno$cia  uniewaznienia
postepowania postepowanie uniewaznia sig.

§ 9. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Strona3z3



