Do zada Wydziatu Oswiaty nalezy:
1) w zakresie zadai kompetencji organu prowagizego placowki fwiatowe:

a) nadzoér nad organizacplacéwek éwiatowych, przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy
organizacyjnych,

b) zapewnienie nalgtych warunkdéw dziatania szkoly (placéwki), w tynmezpiecznych
higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

c) przygotowanie dokumentaciji o zaémiu lub likwidacji przedszkola, szkoty podstawowej
gimnazjum, zespotu szkét,

d) przygotowanie projektu planu sieci szkét podstawdwy gimnazjow publicznych oraz
granic ich obwododw,

€) organizowanie bezptatnego transportu iopieki déanidow z terenu Gminy Karczew,
ktorych droga do szkoly przekracza ckome ustawowo odlegsai,

f) organizowanie bezptatnego transportu i opieki dznidow niepetnosprawnych,

g) organizowanie wczesnego wspomagania rozwoju dzieckarozumieniu z dyrektorami
szkét podstawowych,

h) kontrola spetniania obowzku szkolnego oraz oboygdku nauki,

i) sprawowanie nadzoru nad dziatalog szkét w  zakresie spraw finansowych
i administracyjnych, a w szczegokud wspoétdziatanie z organem spragaym nadzor
pedagogiczny,

j) nadzér nad szkoleniami nauczycieli i dyrektorow,

k) rozpatrywanie spraw, skarg i wnioskdw dogmzh nadzorowanych placéwek
oswiatowych,

[) rozpatrywanie wnioskdw o pomoc zdrowgtiia nauczyciel,

m) realizacja programéw gdowych — np.: wyprawka szkolna, dovianie,

2) w zakresie spraw kadrowych:

a)
b)

c)
d)

prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw plag&aéeiatowych,

przygotowanie dokumentacji w sprawie powierzensnaswiska dyrektora szkoty i odwotania
dyrektora ze stanowiska,

przygotowanie oceny pracy dyrektora szkoly lub ¢leki i wspélpraca wtym zakresie
z organem sprawagym nadzor pedagogiczny,

przygotowywanie procedury administracyjnej, Zxénej z ubieganiemeshnauczycieli o awans

na stopié@ nauczyciela mianowanego,

3) w zakresie spraw finansowych:

a)
b)
c)

rozpatrywanie wnioskOw o0 pomoc materiatiia uczniow,

nadzor nad dziataldoig niepublicznych placowekswiatowych,

wnioskowanie w sprawach premii, nagrdd, kar, dawla funkcyjnych i motywacyjnych dla
dyrektorow szkot,

4) w zakresie innych spraw:

a)

b)
c)
d)
e)

realizacja procedur dotygzych ogtaszania otwartych konkursow ofert na wykieaada
publicznych w oparciu o ustgw dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie,
przygotowywanie dokumentacji w sprawie ,ksztatcemiadocianych pracownikow”,
prowadzenie bazy dla potrzeb Systemu Informagjvi@owej,

koordynacja akcji: ,Zima w migie”, ,Lato w miecie”,

nadzor nad dziataldoig Miejskiego Grodka Sportu i Rekreacji,

5) przygotowywanie dokumentow do archiwizacji.



