Zarzadzenie Nr 34/2010
Burmistrza Karczewa
z dnia 14 kwietnia 2010 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej Srodkow trwalych i wyposazenia
Urzedu Miejskiego w Karczewie oraz okreslenia trybu jej pracy.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zmianami), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ stata komisje likwidacyjna, zwana dalej ,,komisja”, do przeprowadzania
likwidacji srodkéw trwatych oraz wyposazenia bgdacych w ewidencji Urzedu Miejskiego
w Karczewie w nastepujacym sktadzie:
1) Babik Danuta — Przewodniczaca;
2) Agnieszka Skiba — Zastepca Przewodniczace;j;
3) Magdalena Marczak — Cztonek;
4) Agnieszka Zabinska— Cztonek.

§ 2. 1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, W trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor protokotu likwidacyjno - kasacyjnego sktadnikéw majatku zawiera zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji likwidacyjne;.

§ 4. Traca moc zarzadzenia Burmistrza Karczewa Nr 69/2008 z 21 maja 2008 r. oraz Nr 77/2008
z 9 czerwca 2008 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Wiadystaw Dariusz L.okietek



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 34/2010
Burmistrza Karczewa

z dnia 13 kwietnia 2010 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE MIEJSKIM W KARCZEWIE

§ 1. 1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem

przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy

pracownikow pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Karczewie oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.
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§ 2. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

organizowanie pracy komisji,

wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

nadzor nad prawidtowoscia pracy komisji,

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupehnienia,

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji.

§ 3. Do zadan cztonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika iburmistrza wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej,

opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

okreslenie sposobu likwidacji,

takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktoci¢ normalnego funkcjonowania urzedu,
przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

zapoznanie si¢ zrodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji iwpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowa¢ na zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Burmistrza Karczewa Nr 62/2009 z 18 maja 2009 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego,

b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;

spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna na podstawie protokotow zdawczo
- odbiorczych kierownikom podlegltych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,
w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotow, ktorych przejeciem sa zainteresowani,

wykaz pozostaltych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegle i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ mozna na podstawie protokotow zdawczo — odbiorczych



Miejsko-Gminnemu Osrodkowi Opieki Spotecznej w Karczewie, w celu udzielenia nieodptatne;j

pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy osrodka,
4) przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa, ktorych nie zagospodarowano zgodnie
z pkt. 2-3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje rowniez przedmioty wstgpnie

zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

§ 5. Srodki trwale przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu
zdjecia zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu §rodkow trwatych stuza nastepujace dowody ksiggowe:

1) OT — przyjecie srodka trwatego,

2) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,

3) PT — protokot przekazania—przyjecia srodka trwatego,

4) LT - likwidacja srodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania,

obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow finansowo-ksiggowych.

§ 7. Koncowy protokot likwidacyjno - kasacyjny, ktoérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) Skarbnik Gminy
2) Przewodniczacy komisji likwidacyjne;j,
3) osoba odpowiedzialna materialnie.

§ 8. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje 0 jej
przebiegu Burmistrza, ktory podpisuje protokot likwidacyjno - kasacyjny.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 34/2010
Burmistrza Karczewa
z dnia 13 kwietnia 2010 r.
pieczel
jednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYJNO-KASACYJNY
sktadnikéw rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzadzony W dNiU........cccccveveeveieeresiesieene.
przez komisj¢ w sktadzie:

Babik Danuta — Przewodniczaca;

Agnieszka Skiba — Zastgpca Przewodniczace;;

Magdalena Marczak — Cztonek;

Agnieszka Zabinska— Czlonek

el A

Komisja stwierdzila, ze nizej wyszczeg6lnione przedmioty staly si¢ niezbedne do uzytku wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

Lp Numer Marka Nazwa i opis Data Cena Tlosé Wartosc wg
inwentarza | nr fabryczny przedmiotu pobrania do | jednostkowa zapisu w
uzytku ksieach

uM/w/

umM/w/

umM/w/

uM/w/

umM/w/

uM/w/

Razem 1ilo$¢ szt. ..o, , M e , kg , na ogblna

Uwagi komisji dotyczace:
a) przyczyn powstania zuzycia-uszkodzenia-zniszczenia przedmiotow



podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej

Akceptacja Burmistrza



