ZARZADZENIE Nr 104/2007
Burmistrza Karczewa
Szefa Obrony Cywilnej
Z dnia 3 wrze$nia 2007r.

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza
w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym
w wojewodztwie mazowieckim

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 czerwca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), § 11 ust. 2 pkt 2, § 15
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98
poz. 978) oraz Zarzadzenia Nr 165 Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 maja
2007r. w sprawie przygotowania Stanowisk Kierowania w Systemie Kierowania
Bezpieczenstwem Narodowym w wojewodztwie mazowieckim

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
W sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w miescie
Karczewie, zwanego dalej ,,SK”, wchodza:

1. Stanowisko Kierowania Burmistrza.

2. Stanowisko Kierowania Komisariatu Policji.

3. Stale Dyzury kierownikow podleglych 1 nadzorowanych jednostek
organizacyjnych wytypowanych do realizacji zadan obronnych przez
Burmistrza.

4. Stale Dyzury przedsigbiorcow oraz kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych 1 organizacji spotecznych wytypowanych przez
Burmistrza do wykonywania okreslonych zadan obronnych, majacych
swoja siedzibe¢ na terenie Karczewa.

§2
W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
SK, w celu zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji i1 dziatan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego oraz realizacji zadan obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego, na obszarze Karczewa dziataniami kieruje
Burmistrz.

§3

1. W ramach dziatan podejmowanych w SK Burmistrz podlega staroscie.



2.

Burmistrz moze wydawa¢ polecenia wiazace organom jednostek
pomocniczych, kierownikom jednostek organizacyjnych utworzonych przez
miasto, kierownikom jednostek ochrony przeciwpozarowej dziatajacych na
obszarze miasta oraz kierownikom jednostek organizacyjnych czasowo
przydzielonych przez wlasciwe organy do dyspozycji Burmistrza
1 skierowanych do wykonywania zadan na obszarze miasta.

§ 4

Podleglo$¢ oraz sposdb przekazywania informacji w SK na potrzeby
zapewnienia ciaglto$ci podejmowania decyzji 1 dzialan dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§5

. Strukture organizacyjna Stanowiska Kierowania okresla zalacznik nr 2 do

zarzadzenia.

Zasady petnienia Statych Dyzurow okresla Zarzadzenie Burmistrza Karczewa
Nr 135 z dnia 17 listopada 2006r. w sprawie utworzenia Systemu Stalych
Dyzuréw Burmistrza Miasta na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach Operacyjnych.

. Obsade¢ operacyjna Stanowiska Kierowania nalezy wydzieli¢ ze struktury

organizacyjnej Urzedu Miasta tak, aby jednoczesnie zapewni¢ mozliwos$ci
sprawnego funkcjonowania Urzedu.

Stanowisko Kierowania nalezy zorganizowa¢ w  wyznaczonych
1 przygotowanych pomieszczeniach Urzedu.

Stanowisko Kierowania jest czynne przez cala dobg i funkcjonuje w systemie
dwuzmianowym.

§ 6

Przygotowanie Stanowiska Kierowania obejmuje:

1.
2.

przygotowanie pomieszczen przeznaczonych na SK;

przygotowanie regulaminéw 1 instrukcji pracy na SK;

3. opracowanie dokumentacji zwiazane] z przemieszczeniem 1 zapewnieniem

warunkow do funkcjonowania;
utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej
uzytkownikow w czasie pokoju;

ustalenie zasad 1 trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci do podjgcia
zadan 1 ich realizacji oraz zorganizowanie specjalnych systemow
teleinformatycznych;



6. wyposazenie w urzadzenia tacznosci zapewniajace mozliwos¢ niezaktoconej
pracy;

7. wyposazenie w zrodlo energii elektrycznej, ktorego dzialanie jest niezalezne
od ogdlnodostepnej sieci energetycznej;

8. wyposazenie w urzadzenia techniczne 1 sanitarne oraz sprz¢t biurowy
1 kwaterunkowy niezbedny do pracy i wypoczynku.

9. uodpornienie na oddziatywanie §rodkoéw rozpoznania i razenia przeciwnika,
gléwnie przez maskowanie oraz modernizacje 1 budoweg ukry¢.

10.zorganizowanie:
=zywienia 1 zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;
mzabezpieczenia medycznego;
stransportu oraz obstugi pojazdow 1 urzadzen technicznych;
mzaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne;

11. zorganizowanie systemu powiadamiania i1 alarmowania o zagrozeniach
z powietrza oraz skazeniach 1 zakazeniach;

12.przygotowanie Srodkow do:

srozwini¢cia 1 odtwarzania systemu tacznoSci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

=ochrony 1 obrony SK, w tym przed rozpoznaniem;
sprowadzenia akcji ratowniczych;

13.okreslenie §wiadczeh na rzecz obrony w zakresie przygotowania
infrastruktury;

§ 7
W ramach Stanowiska Kierowania Miasta:

1. Do zadan Zastgpcy Burmistrza nalezy:

»zapewnienie wyposazenia Stanowiska Kierowania w niezbg¢dny sprzet
1 urzadzenia, w tym S$rodki tacznosci i1 transportowe oraz pomieszczenia do
pracy i1 odpoczynku wraz z niezb¢gdnym wyposazeniem;

mzapewnienie obsady personalnej SK zgodnie z przyjeta struktura
organizacyjng okre§long w zataczniku nr 2 do zarzadzenia;

2. Do zadan Stanowiska ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony
ludnosci nalezy:

mzorganizowanie 1 przygotowanie SK zgodnie z § 6 zarzadzenia;



=zorganizowanie 1 zapewnienie tacznos$ci na potrzeby SK zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia;

*biezaca koordynacja przedsigwzig¢ zwiazanych =z organizacja
1 przygotowaniem SK, a w szczegdlnosci okreslenie trybu 1 zasad szkolenia
pracownikéw wyznaczonych do pracy na SK;

3. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

swe wspotdziataniu z Sekretarzem Miasta zorganizowanie systemu ochrony
1 obrony SK;

mzorganizowanie systemu przekazywania decyzji 1 informacji niejawnych na
SK.

4. Do zadan Sekretarza Urzedu nalezy:

sterminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta do
pracy, w tym: wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzgt
biurowy 1 kwaterunkowy niezbedny do pracy 1 odpoczynku obsady
operacyjnej;

sutrzymanie ustalonego porzadku, w tym zorganizowanie regulacji ruchu na
SK;

mzabezpieczenie transportowe SK;

skierowanie  realizacja  wszystkich  przedsiewzig¢  zwiazanych
z rozwijaniem, zwijaniem 1 maskowaniem SK;

swyposazenie SK w $rodki kierowania, a w tym urzadzenia tacznos$ci do
przekazywania informacji zapewniajace mozliwos$¢ niezakidconej pracy;

=zorganizowanie we wspOtpracy z Informatykiem Urzedu specjalnych,
w tym utajnionych systemow informatycznych zapewniajacych sprawne
1 bezpieczne przekazywania informacji;

»zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony i1 obrony SK;
=zorganizowanie:
—zywienia 1 zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku;
—transportu 1 obstugi pojazdéw 1 urzadzen technicznych;
—zaopatrywanie w paliwa 1 materiaty eksploatacyjne;

5. Do zadan Naczelnikow Wydzialow Urzedu Miasta nalezy - zgodnie ze
struktura organizacyjna SK — wydzielenie niezbednej ilosci pracownikéw do
poszczegdlnych komorek organizacyjnych SK zdolnych do realizacji zadan
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Karczewa
w systemie dwuzmianowym.



§ 8
1. Stanowisko Kierowania moze by¢ rozwijane w stanie gotowosci obronnej
panstwa czasu wojny, na podstawie decyzji Prezesa Rady Ministrow na
polecenie organu nadrz¢gdnego w stosunku do wskazanego w zalaczniku
nr 1 do zarzadzenia.

2. SK Burmistrza Karczewa w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa
jest zobowigzane do utrzymania petnej gotowosci do pracy w sieci tacznosci
zarzadzania Wojewody Mazowieckiego oraz sprawnego powiadamiania kadry
kierowniczej 1 pracownikdéw Urzedu Miasta wyznaczonych do pracy na SK.

§9

Naczelnik spraw obywatelskich, obronnych i1 zarzadzania kryzysowego uzgodni
miejsca rozmieszczenia Stanowiska Kierowania oraz ich struktur¢ z Wojewoda
Mazowieckim za posrednictwem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie do dnia 30 wrzesnia 2007r.

§ 10

Stanowisko Kierowania Burmistrza Karczewa wedlug zasad okreslonych
w zarzadzeniu, nalezy wprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2007r. 1 utrzymywac w
stalej gotowosci do rozwinigcia.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa

Wiadystaw Dariusz Lokietek



