
ZARZĄDZENIE Nr 44/2018  

 BURMISTRZA KARCZEWA 

  z dnia 3 kwietnia 2018 roku 

 
w sprawie powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji  

 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2017 

r., poz. 1875
1
) w związku z art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) zarządza się, co następuje: 

 

        § 1. Powołuje się Panią Paulinę Bieńkowską na okres od 1 kwietnia 2018 r. do 30 

kwietnia 2018 r. na Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Miejskim w 

Karczewie. 

 

       § 2. Do zadań Administratora Bezpieczeństwa Informacji należy zapewnienie 

przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych  w Urzędzie, a w szczególności: 

1) bieżący nadzór nad poprawnością stosowania przepisów i procedur z zakresu ochrony 

danych osobowych, w tym:  

a) nadzór nad poprawnością sprawdzanie zgodności przetwarzania danych 

osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym 

zakresie sprawozdania dla administratora danych; 

b) nadzór nad wypełnieniem zasady czystego biurka, zwłaszcza po godzinach 

urzędowania – okresowe przeglądy; 

c) nadzór nad podpisywaniem umów o powierzeniu przetwarzania danych 

osobowych; 

d) okresowe przeglądy poprawności procedury kopii zapasowych; 

2) sprawdzenia poprawności przetwarzania danych osobowych, wraz za Sprawozdaniem 

dla Administratora Danych, zgodnym z wymogami ustawy; 

3) aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych – wg potrzeb; 

4) zapewnienie szkoleń z zakresu danych osobowych; 

5) prowadzenie rejestru zbiorów danych oraz innych rejestrów czy ewidencji, których 

obowiązek wynika z ustawy lub aktów wykonawczych do ustawy; 

6) aktualizacja zbiorów danych w GIODO; 

7) opracowywanie planu sprawdzeń i dokonywanie „sprawdzeń” i przedstawianie 

sprawozdań na zlecenie GIODO. 

 

§ 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

                                                                                                       Burmistrz Karczewa 

Władysław Dariusz Łokietek 

 

 

 

 

 

____________________ 
1) 

Zmiany tekstu  jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2017 r., poz. 2232 oraz z 2018 r.,   

    poz. 130. 

 


