ZARZADZENIE Nr 44/2018
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 3 kwietnia 2018 roku

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017
r., poz. 18751) w zwigzku z art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Panig Pauling Bienkowska na okres od 1 kwietnia 2018 r. do 30
kwietnia 2018 r. na Administratora Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Miejskim w
Karczewie.

§ 2. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy zapewnienie
przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w Urzedzie, a w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzor nad poprawnoscia stosowania przepisow i procedur z zakresu ochrony
danych osobowych, w tym:

a) nadzor nad poprawno$cig sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym
zakresie sprawozdania dla administratora danych;

b) nadzér nad wypelieniem zasady czystego biurka, zwlaszcza po godzinach
urzgdowania — okresowe przeglady;

€) nadzor nad podpisywaniem umow o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych;

d) okresowe przeglady poprawno$ci procedury kopii zapasowych;

2) sprawdzenia poprawnos$ci przetwarzania danych osobowych, wraz za Sprawozdaniem
dla Administratora Danych, zgodnym z wymogami ustawy;

3) aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych — wg potrzeb;

4) zapewnienie szkolen z zakresu danych osobowych;

5) prowadzenie rejestru zbiorow danych oraz innych rejestrow czy ewidencji, ktorych
obowigzek wynika z ustawy lub aktéw wykonawczych do ustawy;

6) aktualizacja zbiorow danych w GIODO;

7) opracowywanie planu sprawdzen i dokonywanie ,sprawdzen” i przedstawianie
sprawozdan na zlecenie GIODO.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Wiadystaw Dariusz Lokietek

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2017 r., poz. 2232 orazz 2018 r.,
poz. 130.



