ZARZADZENIE Nr 13/2018
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 26 stycznia 2018 r.

Zmieniajace zarzadzenie W sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania
okreslajacego zasady udzielania zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje
si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gmin¢ Karczew w
ramach realizacji zadan wspoHinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 poz. 1875 z pozn. zm.') zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania regulamin postgpowania, okreslajacy zasady
udzielania zamdéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo
zamoéwien  publicznych, przez Gming Karczew w ramach realizacji zadan
wsp6tinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Komoérek Organizacyjnych
oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Karczewie,
realizujacych zadania wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

§ 3. Z dniem wejscia w zycie Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 93/2016
Burmistrza Karczewa w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajacego
zasady udzielania zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych przez Gming Karczew w ramach realizacji zadan wspotinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Wtladystaw Dariusz Lokietek

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2017 poz. 2232



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2018
Burmistrza Karczewa z dnia 26 stycznia 2018 r.

Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicznych, dla

ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gming

Karczew w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin niniejszy okre$la procedury wyboru wykonawcoé4w i zawierania umow
przez Gming Karczew w ramach realizacji zadan wspoifinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w Regulaminie
zamowien POIIS 2014 - 2020, dla ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn.
zm.) nie stosuje si¢ Prawa zamowien publicznych, a ktorych warto§¢ szacunkowa nie
przekracza 30.000,00 EURO netto.

2. Podstawa przeliczenia warto$ci zamowienia jest sredni kursu zlotego w stosunku do
euro okre§lany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Do ustalania warto$ci przedmiotu zamdwienia zastosowanie maja przepisy art. 32—-35
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamo6wien publicznych.

4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej zwang ustawg PZP), przepisami Ustawy z dnia 7 lipca
2017r., o zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektorych
innych ustaw (zwanej dalej Ustawa) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
z dnia 19.07.2017r. (zwanych dalej Wytycznymi).

5. Kazdorazowo stosowang procedur¢ wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowac
W oparciu o aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig
informacj¢ uzupeiniajacg do niniejszego regulaminu.

§ 2. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1. Do wyboru wykonawcow zadan wspotfinansowanych z PO TiS 2014-2020, ktére nie
spetniajg kryterium okres$lone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ma
zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku uméw o warto$ci netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma
zastosowanie procedura opisana w § 41 § 5 Regulaminu.

3. W przypadku umow o wartosci netto powyzej 50.000,00 PLN do réwnowartosci
kwoty 30.000,00 EUR ma zastosowanie procedura opisana w § 6 Regulaminu.
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§ 3. Procedury realizacji zadan do wartosci netto 2.000,00 zi
Zadania o wartosci netto do 2.000,00 zt realizowane sg bez dodatkowych procedur,
zapewniajacych realizacj¢ zasad oszczedno$ci, gospodarno$ci i rzetelnosci,
Z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.
Wydatki, ktéorych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt nie s3 objete obowigzkiem
dokonania rozeznania rynku.
Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania.

. Procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto

jest wyzsza niz 2.000,00 z! i nie przekracza kwoty 20.000,00 zl netto
Warunki zaméwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastepowa w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.
Zapytania do Wykonawcéw 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane za
pomoca poczty, faksem lub mailem.
W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace
wysylanie zapytania zalacza si¢ do dokumentacji prowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.
W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamodwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow, zapytanie kieruje si¢ do dostepnej na rynku liczby Wykonawcow.
Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe, oferty lub informacje handlowe przestane przez
Wykonawcow z wlasnej inicjatywy.
Jesli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia bez rozeznania
rynku.

. Procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto

jest wyzsza niz 20.000,00 zi i nie przekracza kwoty 50.000,00 zl netto
Zasady dokonywania rozeznania rynku:

a) rozeznanie rynku bedzie miato miejsce, CO najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Karczew lub w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Karczew wraz z otrzymanymi ofertami, i/ lub

b) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow, 0 ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zaméwienia wraz z otrzymanymi ofertami. Dopuszcza
si¢ mozliwos¢ przestania zaproszenia faksem lub emailem.

Rozeznanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku:

a) otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert w odpowiedzi na zamieszczone

na ogodlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu.



b) otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert w odpowiedzi na zapytanie
skierowane za posrednictwem maila badz faksu.

3. W przypadku gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostgpnej stronie
internetowej ogloszenie o zamowieniu lub w odpowiedzi na zapytanie skierowane za
posrednictwem maila badz faksu, ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas
nalezy uzupehi¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrodta tj.:

a) wydruk z co najmniej jednej stron internetowych z opisem towaru/ustugi i
cena, lub

b) wydruk z co najmniej jednego maila z informacja na temat ceny za okreslony
towar/ustluge.

4. Jedna oferta nie jest wystarczajagca dla udokumentowania, ze zamoéwienie zostato
wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

5. Oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

6. W przypadku gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie
internetowe] ogloszenie o zamoéwieniu lub w odpowiedzi na zapytanie skierowane za
posrednictwem maila badz faksu, nie otrzymano ofert, wowczas nalezy uzupetic
udokumentowanie o ofert¢ pochodzgca z innego zrodia tj.:

a) wydruk z co najmniej dwoch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i
ceng, lub

b) wydruk z co najmniej dwoch maila z informacjg na temat ceny za okreslony
towar/ustuge.

7. Wybor oferty:

a) Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika
odpowiedniego referatu lub Burmistrza, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwierane sa w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

C) Z czynnoscCi otwarcia sporzadzany jest protokot,

8. W przypadku zamowien ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza niz
20.000,00 zt netto i nie przekracza kwoty 50.000,00 zt netto, zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcag nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

§ 6. Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto
jest wyzsza niz 50.000,00 z1 i nie przekracza kwoty 30.000,00 EUR netto

1. Do udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 50.000,00 zt 1 nie przekracza kwoty 30.000,00 EUR, nalezy stosowaé zasadg
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w pkt. 6.5.2 Wytycznych.

2. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu
zamoOwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okre§lonego wyrobu, zrodila, znakow
towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest



uzasadnione przedmiotem zamoOwienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne. W
przypadku dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spelnienia wymogu
opisania przedmiotu zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien
zosta¢ okreslony zakres roéwnowaznos$ci. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na
rozwigzania réwnowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg
wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

3. Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane sa
W sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie
mogg one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektu 1 prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

5. Wszczecie postgpowania odbywa si¢ przez upublicznienie zapytania ofertowego.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w Bazie
Konkurencyjnos$ci (Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych -
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, a w przypadku zawieszenia
dziatalnos$ci bazy, potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowe] wskazanej przez instytucj¢ bedaca stronag umowy o dofinansowanie, w
umowie o dofinansowanie).

6. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego,

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert,

g) termin realizacji umowy,

h) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych,

i) okreSlenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje
si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

j) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwo$¢ przewiduje,



k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

I) inne zapisy o ktorych mowa w pkt. 6.5.2 Wytycznych.

7. Zapytanie ofertowe musi zostaé upublicznione poprzez: co najmniej 7 dni w
przypadku dostaw i ustug, 1 co najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych
oraz w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

8. Wybdr ztozonych ofert:

a) Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika
odpowiedniego referatu lub Burmistrza, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

b) Wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasiec wskazane w zapytaniu
ofertowym,

C) Z czynno$ci prowadzonych w ramach post¢gpowania sporzadzany jest protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia w formie pisemne;.

9. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposodb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania powinna
zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

10. Umowe z wybranym wykonawca sporzadza si¢ w formie pisemnej. Umowg
podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika.



