ZARZADZENIE NR 7 /2018
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 15 stycznia 2018 r.

w sprawie ujednolicenia zasad obliczania pre-wspélczynnika i wspolczynnika
struktury sprzedazy wykorzystywanych do wlasciwego odliczania naliczanego
podatku od towarow i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm."), oraz art. 86 ust.2a-2h i art. 90 ust. 3-6,9a,10 i art. 90 ¢ ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017., poz. 1221 z pdzn. zm.?),
w zwigzku Z rozporzadzeniem Ministra Finanso6w z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréow i ustug do celéow dziatalnos$ci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015r. poz. 2193), zarzadza si¢, co
nastegpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Karczew 1 jej jednostkach budzetowych oraz zakladzie budzetowym ustala si¢ nastgpujace
zasady dokumentowania i ustalania pre-wspotczynnika i wspotczynnika struktury sprzedazy
wykorzystywanych do wlasciwego odliczania naliczanego podatku od towardéw i ustug,
stanowigce Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek gminnych do Scistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych /zaktadu
budzetowego Gminy Karczew oraz kierownikowi referatu ksiggowosci Urzedu Miejskiego.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Karczew.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
Wiadystaw Dariusz Lokietek

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz.U. z 2017 r., poz. 2232.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz.U. z 2016 r., poz. 2024; Dz.U. z 2017 r., poz.
60.



ZALACZNIK

do ZARZADZENIA NR 7/2018
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 15 stycznia 2018 r .

§ 1. 1. Celem procedury jest ustalenie jednolitych zasad dokumentowania i ustalania pre-
wspotczynnika 1 wspdiczynnika struktury sprzedazy wykorzystywanych do wiasciwego
odliczania naliczanego podatku od towardw i ustug

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) urzedzie obstugujacy jst - rozumie si¢ przez to urzad Miejski w Karczewie obstugujacy
Gming Karczew;

2) jednostki gminnej — urzad, jednostka budzetowa, zaktad budzetowy;

3) pre-wspolczynniku — stosowany skrot PRE — rozumie si¢ przez to proporcje ustalong na
podstawie art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towarow i ustug;

4) wspolczynniku — stosowany skrot WSS — rozumie si¢ przez to proporcje ustalong na
podstawie art. 90 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug.

§ 2. 1. Dla potrzeb obliczania pre-wspotczynnika przez Urzad Miejski w Karczewie
wprowadza si¢ tabele pod nazwa ,,Tabela odliczen pre-wspotczynnika "PRE" - dla urzedu
obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego”, ktora stanowi tabele nr 1 do niniejszego
zalacznika.

2. Dla potrzeb obliczania pre-wspotczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza si¢
tabele pod nazwg ,,Tabela odliczen pre-wspotczynnika "PRE" - dla jednostki budzetowe;”,
ktdra stanowi tabelg nr 2 do niniejszego zalacznika.

3. Dla potrzeb obliczania pre-wspotczynnika przez zaktad budzetowy wprowadza sig¢
tabel¢ pod nazwa ,,Tabela odliczen pre-wspotczynnika "PRE" - dla zaktadu budzetowego”,
ktora stanowi tabele nr 3 do niniejszego zatacznika.

4. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia pre-wspoétczynnika,
winny mie¢ potwierdzenie w ewidencji ksiegowej jednostki oraz by¢ udokumentowane w
formie wydrukow z ewidencji, jako zatacznikow do tabeli.

5. Dokumentacja, o ktérej powyzej mowa winna by¢ przechowywana przez okres co
najmniej 11 lat, a w przypadku projektow finansowanych §rodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej przez okres okreslony w zawartej umowie.

6. Dokumentacja bedzie podlegata okresowemu sprawdzeniu przez upowaznionego
pracownika Urzedu Miejskiego.

7. Dla danego roku podatkowego wstepny pre-wspotczynnik bedzie ustalany w oparciu 0
dane za rok poprzedni.

8. Dla celow korekty, rzeczywisty pre-wspdiczynnik bedzie ustalany na podstawie
danych z roku, w ktorym dokonano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 3. 1. Podstawg obliczenia wspolczynnika sprzedazy dla danej jednostki gminnej beda
w szczegOlnosci dane wynikajace ze skladanych za dany rok deklaracji VAT oraz dane
ksiegowe.

2. Wspodtczynnik struktury sprzedazy bedzie ustalony jako udziat rocznego obrotu
realizowanego przez jednostke gminng z tytulu czynnos$ci, w zwigzku z ktoérymi przystuguje
prawo do obnizenia podatku VAT naleznego (opodatkowanymi np.; stawkami 0%, 5%, 8%,
23%) w calkowitym obrocie realizowanym przez te jednostke z tytulu czynnosci objetych
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ustawg o VAT (czynnosciami zwolnionymi - zw i opodatkowanymi stawkami VAT).
Wskazane obroty winny zosta¢ zmniejszone o obrdt uzyskany z tytutu sprzedazy srodkéw
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w czasie uzytkowanych przez
jednostke na potrzeby tej dziatalnosci. Szczegotowe zasady obliczenia wskaznika okreslajg
przepisy art. 90 ust. 3 i 4 ustawy o podatku od towarow i ustug.
3. Wspoélczynnik okresla si¢ procentowo i zaokragla w gore do najblizszej liczby
catkowitej.
4. Dla danego roku podatkowego wstepny wspotczynnik struktury sprzedazy bedzie
ustalany na podstawie danych z roku poprzedniego, tzn. poprzedzajacego rok podatkowy.
5. Dla celow korekty, rzeczywisty wskaznik struktury sprzedazy bedzie ustalany na
podstawie danych z roku, w ktorym dokonano odliczenia podatku VAT naliczonego.
6. Jednostki gminne, ktore przed centralizacja rozliczen VAT korzystaly ze zwolnienia
,podmiotowego” s3a zobowigzane do:
1) wyliczenia wspotczynnika szacunkowo, bez konieczno$ci uzgadniania z naczelnikiem
wlasciwego urzedu skarbowego w oparciu o analiz¢ danych z ewidencji ksiggowej,
2) potwierdzenia sposobu wyliczenia wspotczynnika dokumentami wraz z dotaczonymi
wydrukami z ewidencji ksiegowej, odzwierciedlajagcymi zrodto danych przyjetych do
ustalania wspodtczynnika.

§ 4. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek gminnych do:

1) przedtozenia w terminie do 31 stycznia kazdego roku pisma informacyjnego o wysokosSci
wstepnych wspotczynnikow, ktore beda obowigzywa¢ w danym roku podatkowym wraz z
tabelg obliczen lub informacji o braku koniecznos$ci stosowania wspdtczynnikow,

2) przedtozenia w terminie do 31 stycznia kazdego roku informacji o rzeczywistych
wspolczynnikach, ktore zostang przyjete do korekty rozliczen za poprzedni rok podatkowy
wraz z tabelg obliczen lub informacji o braku konieczno$ci stosowania rzeczywistych
wspolczynnikow.

Burmistrz Karczewa
Wiadystaw Dariusz Lokietek



