ZARZADZENIE Nr 92/2017
BURMISTRZA KARCZEWA
z dnia 21 lipca 2017 r.

w sprawie okreslenia harmonogramu czynnosci przeksztalcenia Publicznego
Gimnazjum im. Bolestawa Prusa w Karczewie w Szkole Podstawowg Nr 1 im.
Bolestawa Prusa w Karczewie.

Na podstawie art. 30 ust 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6z.zm.*.) w zwiazku z Uchwata Nr XXXIII302/2017
Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkot
podstawowych i gimnazjum do nowego ustroju szkolnego oraz Uchwalg Nr XXXIX/346/2017
Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 21 czerwca 2017 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr
XXXI11/302/2017 Rady Miejskiej w Karczewie z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie dostosowania
sieci szkot podstawowych 1 gimnazjum do nowego ustroju szkolnego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ harmonogram czynnos$ci przeksztatcenia Publicznego Gimnazjum im.
Bolestawa Prusa w Karczewie w Szkot¢ Podstawowa Nr 1 im. Bolestawa Prusa w Karczewie, w

brzmieniu stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpocze¢cia czynnosci zwigzanych z przeksztalceniem wyznacza si¢ od dnia
podjecia zarzadzenia, a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum im.
Bolestawa Prusa w Karczewie i Dyrektorowi w Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Bolestawa Prusa w
Karczewie.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karczewa
inz. Wtadystaw Dariusz Lokietek

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz.U. z 2016 r., poz. 1579 i 1948; z 2017 r.,
poz. 730; i 935.



ZALACZNIK

do ZARZADZENIA Nr 92/2017
BURMISTRZA KARCZEWA

z dnia 21 lipca 2017 roku

Harmonogram czynnoSci przeksztalcenia Publicznego Gimnazjum im. Boleslawa Prusa w Karczewie w Szkol¢ Podstawowg Nr 1 im. Bolestawa Prusa w

Karczewie.

Lp.

Zadanie do realizacji

Termin

Osoba odpowiedzialna

1.

Przekazanie protokotem dokumentacji Gimnazjum (ksiggowej, akt osobowych,
dokumentow kadrowych wraz z ich wykazem i1 dokumentacji organizacji pracy
szkoty).

do 31.08.2017

Dyrektorzy: Gimnazjum i Szkoty

Podstawowej Nr 1

Powiadomienie wszystkich kontrahentow o przeksztatceniu Gimnazjum w SP-1
(zawarcie nowych umoéw przez Szkote Podstawowa Nr 1 lub aneksow do
dotychczasowych uméw stwierdzajacych nastepstwo prawne zaistniate w wyniku
przeksztalcenia).

do 31.08.2017

od 1.09.2017

Dyrektor Gimnazjum

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1

Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjne;.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych i magazynow droga
spisu z natury oraz pozostalych aktywow 1 pasywow droga porownania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow.

Wycena sktadnikow majatkowych, porownanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

do 10 07.2017

do 31.08.2017

do 15.09.2017

Dyrektor Gimnazjum

Przeliczenie odpisu dla pracownikéw z ZFSS oraz innych wydatkow i sporzadzenie
wniosku budzetowego przenoszacego przewidywane niewykorzystane przez
Gimnazjum $rodki finansowe do organu prowadzacego.

do 31.07.2017

Dyrektor Gimnazjum

Zgtoszenie do Urzedu Skarbowego o przeksztatceniu Gimnazjum- w SP-1
Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS GUS, PFRON.

do 31.08.2017

Dyrektor Gimnazjum

Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow pieni¢znych w kasie oraz drukow
$cistego zarachowania wg stanu na dzien 31.08.2017 r.

na dzien 31.08.2017

Dyrektor Gimnazjum

Likwidacja rachunkéw bankowych Gimnazjum wraz z wyzerowaniem sald i
przekazaniem $rodkéw finansowych do Gminy.

na dzien 31.08.2017

Dyrektor Gimnazjum

Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2017 r. i sporzadzenie

do 30.09.2017

Dyrektor Gimnazjum




sprawozdania finansowego: bilansu, rachunku zyskow i strat i zestawienia zmian
funduszu jednostki oraz informacja o wzajemnych rozliczeniach miedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Karczew.

9. | Likwidacja rachunkéw bankowych Gimnazjum wraz z wyzerowaniem sald. Na dzien 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum

Zalozenie nowego rachunku nowopowstalej Szkoty Podstawowej Nr 1. Na dzien 1.09.2017 Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1
10. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za okres od 01.01.2017 r. do 31.08.2017 r. | Przekazanie do Szkoty | Dyrektor Gimnazjum

wraz ze stanem oraz rozliczenie czastkowej deklaracji VAT. Podstawowej nr 1 i

do WFB do 10.09.2017

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za okres od 01.01.2017 r. do 31.08.2017 r

w szczegbtowosci jak dla okresu kwartalnego. do 30.09.2017
11. | Przekazanie do Szkoty Podstawowej nr 1 protokotem zdawczo — odbiorczym m.in: | do 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum

a) zinwentaryzowanych stanéw aktywow i pasywow, w tym sktadnikéw majatku
oraz potwierdzonych sald naleznosci wg stanu na dzien zakonczenia likwidacji,
b) mienia ruchomego 1 ksiggozbioru,

¢) wykazu nalezno$ci i zobowigzan,

d) dokumentow finansowo-ksiegowych,

e) spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentow,

f) wykaz spraw niezalatwionych,

g) uzywanych pieczgci, pieczatek i kluczy.




